Najwazniejsze aspekty dotyczace
whniosku o ptatnosc
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Informacje ogoine

Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu - zlozenie wniosku
0 ptatnosg, jak i komunikacja z IP odbywa sie za posrednictwem SL 2014.

W przypadku braku mozliwosci ztozenia wniosku za posrednictwem
SL2014 z przyczyn technicznych (niedostepnos¢ SL2014) Beneficjent
zgtasza problem IP. W sytuacji potwierdzenia awarii systemu proces
rozliczania i komunikowania odbywa sie drogg pisemna.

Beneficjent wypetnia wniosek o ptatnos¢ zgodnie z Podrecznikiem

Beneficijenta IP WUP zamieszczonym na stronie internetowe]
www.wup.torun.pl oraz www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.
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Informacje ogoine

Whniosek o ptatnosc jest formularzem, w ktorym beneficjent raportuje
Z osiaggnietych wskaznikow produktu | rezultatu oraz postepu
finansowego.

Whniosek o Platnos¢ stuzy:
» wnioskowaniu o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub
refundaciji,
» wykazaniu wydatkow poniesionych na realizacje projektu,
» przekazaniu informacji o postepie realizacji projektu.
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Informacje ogoine

W kazdym momencie pracy mozna zapisa¢ wniosek, tak aby nie stracic
wprowadzonych danych i kontynuowac prace w innym terminie. Podczas
zapisu danych system sprawdza poprawnosc i kompletnos¢ danych.

System automatycznie wylogowuje uzytkownika po uptywie 20 minut jego
bezczynnosci. Dane, ktore nie zostang zapisane w tym czasie zostang
utracone.

Mozesz skorzystac z funkcji Odswiez i wydtuza¢ czas pracy.

W dowolnym momencie tworzenia wniosku o ptatnosc¢ istnieje mozliwosc
sprawdzenia poprawnosci danych poprzez funkcje Sprawdz. Funkcja ta nie
powoduje zapisania wniosku o pfatnos¢. W sytuacji, gdy system wykryje
btedy badz niekompletne dane, wyswietli sie informacja w formie tabeli,
ktora precyzyjnie i w sposob uporzgdkowany przedstawi liste btedow.
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Terminy

Pierwszy wniosek o ptatnos¢ Beneficjent sktada niezwlocznie po
podpisaniu Umowy.

Drugi i kolejne wnioski o ptatnosé Beneficient sktada zgodnie
z harmonogramem pfatnosci w terminie 10 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego.

Koncowy wniosek o ptatnos¢ Beneficjent sklada w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

Za date ztozenia wniosku o ptatnos¢ uznaje sie termin ztozenia wniosku
0 ptatnosc¢ za posrednictwem SL2014.
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Terminy

IP dokonuje weryfikacji pierwszej] wersji wniosku o ptatnos¢ w terminie 20
dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do
15 dni roboczych, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne
dokumenty niz rachunki 1 faktury wraz z dowodami zaptaty, Instytucja
Posredniczgca wydtuza termin weryfikacji, o czym informuje Beneficjenta.
Do ww. terminow nie wlicza sie czasu oczekiwania na dokumenty
| iInformacje niezbedne do zatwierdzenia wniosku o ptatnosc.
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Informacje ogoine

Wraz z kazdym wnioskiem o ptatnoS¢ nalezy przedtozy¢ informacje
0 uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zat. do umowy.

W dniu ztozenia wniosku o ptatnosc¢ w pierwszej kolejnosci nalezy przestac
Whniosek o pfatnos¢, a nastepnie Monitorowanie uczestnikow projektu
(w_tym samym dniu). Zachowanie takie] kolejnosci pozwoli systemowi
powigzac dane dotyczgce uczestnikow projektu z danym wnioskiem.
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ldentyfikacja wniosku

Identyfikacja wniosku

Whniosek za okres od I 2015-01-01 do |

] Wniosek o zaliczke IWniose Pn Wt Sr Cz Pt So N ozliczajacy zaliczke
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Rodzaj wniosku o ptatnosc

Okreslenie jakiego rodzaju jest wniosek oraz za jaki jest okres.

Bez uzupetnienia pol w pozycji Wniosek za okres od (...) do (...) nie
mozna przejsS¢ do dalszej rejestracji.
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ldentyfikacja wniosku

Rodzaj wniosku o platnosc

[ Wniosek o zaliczke " Wniosek o refundacje [ Wniosek rozliczajacy zaliczke [l Wniosek sprawozdawczy [l Wniosek o pfatnosc koricowa

Whniosek o zaliczke — wniosek o uzyskanie zaliczki na realizacje zadan
w ramach projektu,

Whniosek o refundacje — gdy poniostes juz koszty w ramach projektu
| starasz sie o ich refundacje,

Wniosek rozliczajacy zaliczke — wniosek rozliczajgcy wczesnigj
przyznang zaliczke,

Wniosek sprawozdawczy - przekazanie informacji o postepie
rzeczowym projektu,

Whniosek o ptatnos¢ koncowa — kiedy rejestrowany jest ostatni wniosek
0 ptatnosc¢ rozliczajgcy projekt.
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ldentyfikacja wniosku

» W przypadku projektow konkursowych pierwszy wniosek o ptatnosc to
Whniosek o zaliczke.

» Kazdy kolejny sktadany wniosek o ptatnos¢ bedzie m.in. Wnioskiem
Sprawozdawczym.

> Istnieje mozliwosC ztozenia jednoczesnie wniosku rozliczajgcego
zaliczke i 0 zaliczke oraz sprawozdawczego.

UWAGA!

Nie mozna ubiegaC sie o zaliczke | jednoczesnie sktadaC wniosek
0 ptatnos¢ koncowg projektu oraz utworzyC kolejny wniosek, jezel
zatwierdzony zostat wniosek o ptatnos¢ koncowa.
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Po zapisaniu danych w czesci ldentyfikacja projektu system prezentuje
karte wniosku o ptatnos¢ z podziatem na nastepujgce bloki:

BLOK Projekt — miejsce do wprowadzenia podstawowych informacji
o projekcie, wskazania poniesionych wydatkow oraz wnioskowania
w danym wniosku o ptatnosc,

BLOK Postep rzeczowy — do opisania stanu rzeczowego realizacji
projektu,

BLOK Postep finansowy — stuzy do opisania stanu realizacji projektu
od strony finansowej oraz do uzupetnienia ,Zestawienia dokumentow”,
BLOK Informacje — dotyczy oswiadczen | informacji o zgodnosci
realizacji projektu z zasadami polityk wspdlnotowych,

BLOK Zataczniki — miejsce na zatgczenie skanow dokumentow
wymaganych przez WUP w Toruniu.
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BLOK: Projekt
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BLOK: Postep rzeczowy
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BLOK: Postep rzeczowy

Postep rzeczowy realizacji projektu — nalezy opisaC stan realizacji
poszczegoblnych zadan, ktore zostaty okreslone w umowie o dofinansowanie
projektu, w szczegolnosci:

» nalezy opisa¢ kompleksowosc wsparcia, rownosc¢ szans kobiet i mezczyzn
oraz rownos¢ szans | niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla oso6b
Z niepetnosprawnosciami oraz zgodnos¢ z zasadg zrownowazonego
I rozwoiju,

» W kazdym zadaniu nalezy wskazac liczbe oso6b objetych/ przerywajgcych/
kontynuujgcych/  ktére zakonczyty udziat w projekcie, w odniesieniu do
poszczegolnych form wsparcia (w podziale na kobiety i mezczyzn) zarowno
w biezgcym okresie sprawozdawczym jak | narastajgco,

> W  opisie  szkolen nalezy @ wskaza¢ ile oso6b uzyskato
kompetencje/kwalifikacje potwierdzone certyfikatem/zdato egzamin oraz ile
0SOb przystgpito do egzaminu i go nie zdato/nie uzyskato certyfikatu.

" Wojewddziwo & .
Eld:"g::fsekie Rzeczpospolita Ku?awm_Pmmme Unia Europejska
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny




BLOK: Postep rzeczowy

Projekty rozliczane metodami uproszczonymi:

- nalezy zawrzec¢ informacje o wydatkowaniu lub niewydatkowaniu co
najmniej 70% otrzymanych srodkow zaliczki.

-szczegotowo nalezy wskazaC zrealizowane Zadania/Ustugi, ktére sag
rozliczane ryczattowo wraz z opisem dokumentow, ktore dokumentujg

Iww. Zadania/Ustugi. Jednoczesnie dokumenty te zatgcz do wniosku
0 ptatnosc.

- w przypadku watpliwosci co do wykonanych Zadan, Instytucja
Posredniczgca moze zagdacC przedtozenia dodatkowych wyjasnien lub
dokumentow wskazanych w umowie jako potwierdzajgce wykonanie
Zadan (w szczegolnosci dotyczy to dokumentow potwierdzajgcych jakos¢ =
| efektywnos¢ wykonanych Zadan, co rowniez moze mieC wplyw na
ocene kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie).
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BLOK: Postep rzeczowy
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BLOK: Postep rzeczowy

Wskazniki produktu
Wskazniki rezultatu

. System wyswietla w kolejnych wierszach nazwy wskaznikow podane
I we wniosku o dofinansowanie projektu.

Nalezy uzupetni¢ wartos¢ wskaznika produktu i rezultatu w danym
okresie sprawozdawczym. WartosC osiggnietg od poczatku realizacji
projektu system uzupetnia automatycznie uwzgledniajgc wszystkie
dotychczas ztozone wnioski.
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BLOK: Postep rzeczowy

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

- problemy napotkane w trakcie realizacji projektu w okresie objetym
danym wnioskiem o ptatnosc,

’I— zadania planowane do realizacji, a niezrealizowane w tym okresie,

wraz z podaniem powodow odstgpienia od ich realizacji badz
wskazaniem przyczyn zewnetrznych, uniemozliwiajgcych ich wykonanie,

- podjete srodki naprawcze, np. dotyczgce przerwania/ rezygnaciji
uczestnikow z udziatu w projekcie,

-w przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowa nalezy dodac komentarz =
dotyczacy przyczyny nieosiggniecia zatozonego w projekcie poziomu ich =~
realizacji.
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BLOK: Postep rzeczowy

Planowany przebieg realizacji

- opis planu dziatania w ramach dalszej realizacji projektu | zadan w nim
przewidzianych do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnosc,

- Informacje, czy przebieg realizacji projektu jest zgodny z zatozeniami,

jesli nie - opis na czym polegajg opdznienia oraz jakie dziatania zostaty
podjete/ planowane sg do podjecia w celu zminimalizowania
negatywnych skutkow dotychczasowych opéznien (np. dotyczgce
rezygnacji uczestnikbw z udziatu w projekcie), ponadto nalezy podac
informacje o planowanym terminie rozliczenia kosztéw zwigzanych

z realizacjg opoznionego Zadania rozliczanego etapami oraz Zadania, =
ktorego realizacja opdznia sie.
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BLOK Postep finansowy

; , ; \ :
‘ Projekt | Postep rzeczowy ' Postep fimansowy ‘ Informacye | Lalacaniki
Wydath rorkczane ryczaltowo ]‘ Jwroty/ korekty
e \

oot 2 phy X8

f \ | — 1
Irodla finamsowasts wydaticow (Kw{t:m 1bcrek I Postep Fmansowy “ Doched
- - - \ \ J

0
O »
s
Eﬂp:;:fsiie Rzeczpospolita rujm.awsko-Pmmtie Unia Europejska
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny




BLOK Postep finansowy

Zestawienie dokumentow — szczegotowe informacje dotyczgce wydatkow
poniesionych w danym okresie sprawozdawczym.

Zestawienie moze by¢ uzupetnione na dwa sposoby:

- poprzez import pliku na wzorze generowanym bezposrednio z systemu,
(uzywajgc funkcje Eksport pliku - struktura pliku nie moze by¢
modyfikowana),

- poprzez reczne wprowadzenie kazdego dokumentu do systemu.

Wydatki powinny by¢ wykazywane w okresie rozliczeniowym, w ktorym
dokonano ich zaptaty. Mozliwe jest jednak ujmowanie wydatkow, ktore
zostaty zaptacone w terminie réznym od okresu, za jaki sktadany jest
whniosek, o ile wydatki te odnoszg sie do zadan realizowanych w okresie
wdrazania projektu.
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BLOK Postep finansowy

Kazdy dokument ksiegowy powinien byC oznakowany w sposob
przypisujacy go jednoznacznie do konkretnego projektu — np. pieczagtkg
zawierajgcg takg informacje.

Wszystkie dokumenty dotyczgce realizowanego projektu powinny byc¢
ksiegowane w sposob umozliwiajgcy ich szybka, tatwg | jednoznaczng
identyfikacje.

Jesli we wniosku ujmowane sg wydatki z okreséw objetych poprzednimi
wnioskami o ptatnos¢ nalezy wykazacC je w ostatnich wierszach tabeli.
Okres wniosku o ptatnos¢ w takim przypadku nie powinien bycC
wydtuzany (nie powinien obejmowac dat zaptaty takiego wydatku).
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BLOK Postep finansowy

Nalezy wykazac faktury (lub inne dokumenty o rownowaznej wartoSci
dowodowej), co do zasady, zaptacone w catosci, ktore dokumentujg
wydatki kwalifikowalne poniesione w okresie objetym danym wnioskiem
0 ptatnosc.

Przykiad:

Faktury ptacone w transzach/ ratach winny byC przedstawione we
whniosku o ptatnosc¢ po optaceniu wszystkich transz/ rat.

Wynagrodzenie moze zostacC ujete i rozliczone we wniosku o ptatnosc,
o ile zostato co do zasady w catosci zaptacone (tzn. wraz z pochodnymi

wynagrodzen).
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BLOK Postep finansowy

Sposoby wykazywania wynagrodzenia:

» w przypadku, gdy skltadowe wynagrodzenia zostaty zaptacone na
podstawie réznych dokumentow — kazdy z dokumentow nalezy wskazac
w osobnych wierszach, przy czym nalezy rozdzieli¢ wynagrodzenie netto
pracownika, kwote sktadek ZUS oraz kwote podatku dochodowego na
oddzielne pozycje, tak aby sktadowe miaty rozdzielone daty zaptaty
(Jedna data zaptaty w kazdym wierszu);

> jezeli wszystkie sktadowe wynagrodzenia zostaty zaptacone na
podstawie tego samego dokumentu (np. listy ptac), kazdg z pozycji
(wynagrodzenie netto pracownika, kwote sktadek ZUS, kwote podatku
dochodowego, inne) wykaz w oddzielnym wierszu, tak aby poszczegolne
sktadowe miaty rozdzielone daty zaptaty badz w jednym wierszu
z kilkoma datami zaptaty.
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BLOK Postep finansowy

Wydatki rozliczane ryczattowo :

- stawki ryczattowe (koszty posrednie)
- kwoty ryczattowe

Koszty posrednie rozliczane sg wytgcznie z wykorzystaniem stawek
ryczattowych, zgodnie z ryczattem wskazanym w umowie.

Ryczatt jest podstawg do rozliczania kosztow posrednich we wnioskach
0 ptatnos¢, w zaleznosci od wysokosci przedstawianych do rozliczenia
wydatkow bezposrednich.

Dokumenty ksiegowe dotyczgce kosztow posrednich rozliczanych
ryczattem nie podlegajg wymogom ewidencyjnym dotyczgcym
dokumentacji projektu, co oznacza, ze wydatki z nimi zwigzane
wykazane we wniosku o ptatnosc¢ nie podlegajg kontroli na miejscu.
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BLOK Postep finansowy

W przypadku kwot ryczattowych system wyswietla nazwe ryczattu,
nazwe wskaznika, wartos¢ wskaznika, stawke ryczattowg (%) zgodnie
z danymi okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

Beneficjent okresla min.:
- wartos¢ wskaznika jakg osiggnat w okresie sprawozdawczym,

- jesli zostaty zrealizowane w catosci wskazniki, nalezy okreslic kwote
wydatkow kwalifikowanych dotyczgcg kwoty ryczattowej,

- dofinansowanie (wyliczana automatycznie).
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BLOK Postep finansowy

Zrodta finansowania wydatkéw — nalezy wskazaé¢ wydatki poniesione
w ramach sktadanego wniosku o ptatnosC w podziale na zrdodta
filnansowania: srodki wspolnotowe, krajowe srodki publiczne, w tym
budzet panstwa, prywatne.

Beneficjent realizuje projekt o wartosci 1 000 jednostek, w tym
dofinansowanie — 950 jednostek. Jednoczesnie poziom refundacji ze
srodkow UE wynosi 85% poniesionych wydatkow kwalifikowalnych.

Udziat poszczegolnych zrodet finansowania w ramach projektu wynosi:
1 srodki wspolnotowe: 85% - 850;.

1 budzet panstwa: 10% - 100;.

1 srodki prywatne: 5% - 50.
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BLOK Postep finansowy

Dodatkowo, na potrzeby wykazywania zrodet finansowania we wnioskach
0 ptatnosc, nalezy ustalic montaz finansowy w ramach dofinansowania: srodki
wspolnotowe — 89,47% (850j./950j.); budzet panstwa — 10,53% ((950). —
850j.)/950;j.).

W pierwszym okresie rozliczeniowym beneficjent ponidst wydatki na kwote 100
jednostek, w tym 10 jednostek to wydatki rozliczone w ramach wktadu wtasnego
a pozostate 90 jednostek pochodzi z dofinansowania:

[0 w polu srodki wspolnotowe wydatki kwalifikowalne: 80,52j. (90j. x 89,47%),
[1 w polu budzet panstwa wydatki kwalifikowalne: 9,48j. (90j. — 80,52).),
[0 w polu srodki prywatne wydatki kwalifikowalne: 10j.

Zaokragglenia powodujg powstanie roznicy pomiedzy kwotg Srodkow
wspolnotowych rozliczonych we wnioskach o ptatnos¢ w stosunku do wartosci
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie, ktorg nalezy skorygowac
w koncowvm wniosku o ntatnosé.
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BLOK Postep finansowy

Rozliczenie zaliczek — czes¢ wniosku zawierajgca informacje dotyczgce
otrzymanych srodkéw w formie zaliczki w ramach projektu oraz prezentujgca
aktualny stan rozliczenia tych srodkow.

Rozliczenie zaliczki to ztozenie wniosku o pfatnosS¢ rozliczajgcego
dofinansowanie przekazane w formie zaliczki lub zwrot srodkéw zaliczki do
konca okresu rozliczeniowego.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigca, co
najmniej 70% tgcznej kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania
lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu ptatnosci, od srodkow
pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkow
do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢. Nie dotyczy projektow rozliczanych
w catosci albo w czesci na podstawie art. 67 ust. 1 lit b-d rozporzgdzenia
ogolnego tj. rozliczanych metodami uproszczonymi (patrz: art. 189 ust. 3f
ustawy o finansach publicznych).
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BLOK Postep finansowy

Za dzien przekazania srodkow uznaje sie dzien wyptaty srodkow przez
Instytucje Posredniczgcg na rzecz beneficjenta tj. dzien przekazania
srodkow na rachunek wskazany przez beneficjenta, a za dzien ztozenia
whniosku uznaje sie dzien przestania wniosku o ptatnos¢ w SL2014 do
Instytucji Posredniczace;.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia catosci otrzymanego
dofinansowania we wniosku o ptatnos¢ koncowg. W przypadku, gdy
z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato w catosci
wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, nalezy zwrdciC te czesc
dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
okresu realizacji projektu. Zwrot w terminie poézniejszym skutkowac
bedzie naliczeniem odsetek, jak dla zalegtosci podatkowych, od dnia
przekazania srodkow na rachunek Beneficjenta do dnia zwrotu srodkow
na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Posredniczaca.
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BLOK Informacje

Ta czesC wniosku poswiecona jest wszelkim oswiadczeniom oraz
Informacjom dotyczgcym zgodnosci realizacji projektu z politykami
wspolnotowymi, do czego Beneficjent zobowigzat sie podpisujgc umowe
o dofinansowanie projektu.

Np. Wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaty
poniesione  zgodnie ze  wszystkimi  odpowiednimi  zasadami
kwalifikowania wydatkow.

W przypadku, gdy projekt nie jest realizowany zgodnie z zasadami
polityk wspolnotowych, nalezy wskaza¢ uzasadnienie oraz dziatania
naprawcze.

W oswiadczeniu kazdorazowo nalezy wskaza¢ gdzie przechowywana
jest dokumentacja zwigzana z projektem.
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Ostatnia czes¢ wniosku zawiera blok poswiecony wszelkim zatgcznikom,
ktorych zgodnie z wilasnym wyborem nie wigzesz z konkretnymi
pozycjami Zestawienia dokumentow, o ile bedg wymagane przez WUP
w Toruniu.

W przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi nalezy
zatgczyC dokumenty okreslone w umowie o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
ponoszonych wydatkow, nie jest wymagane zatgczanie dokumentow. Po
ztozeniu wniosku o ptatnos¢ osoba dokonujgca weryfikacji poinformuje
0 koniecznosci zatgczenia wymaganych dokumentow.

Przekazanie beneficjentowi informacji nt. dokumentéw zrodtowych
niezbednych do przeprowadzenia analizy pogtebionej odbywa sie za
posrednictwem SL2014.
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Maksymalna wielkos¢ zatgcznika to 20 MB, dlatego tam gdzie to mozliwe,
przygotowujgc skan/y dokumentéw nalezy pamietac o kilku wskazowkach:

» dokument nalezy skanowac¢ w skali szarosci, zamiast w kolorze;

» zeskanowany dokument nalezy przetwarzac na plik pdf (ewentualnie jpg,
png) — dzieki temu rozmiar bedzie mniejszy.

System nie pozwoli zatgczy¢ tego samego pliku do systemu wiele razy.
Zablokuje to specjalnym komunikatem, gdy znajdzie identyczny plik juz
istniejgcy w aplikacji i dostepny poprzez modut Dokumentacja.

Dobrym rozwigzaniem jest rowniez archiwizacja dokumentéw w 1 plik.

Instytucja Posredniczgca zaleca, aby zatgczniki zamieszczane w ramach
poszczegolnych blokéw (Faktury lub Inne dokumenty) posiadaty tozsamg
liczbe porzadkowg co faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej ujete w Zestawieniu dokumentow.
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- HARMONOGRAM PLATNOSCI

Zgodnie z umowg Beneficient jest zobowigzany do wprowadzenia
harmonogramu ptatnosci do SL2014 w terminie 5 dni roboczych od nadania
przez IP uprawnien do korzystania z tej aplikacji. Zapisy ww. harmonogramu
muszg by¢ zgodne z harmonogramem zatgczonym do umowy.

Dodatkowo, Beneficjent jest zobowigzany do sktadania zaktualizowanego
harmonogramu ptatnosci kazdorazowo wraz z wnioskiem o ptatnosc.

Aktualizacja harmonogramu nie moze dotyczyC miesiecy juz zakonczonych.
W przypadku potrzeby zmiany w harmonogramie okresu za jaki sktadany
jest wniosek o ptatnos¢, zaktualizowany harmonogram musi zostaé

przekazany do IP do konca okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy
whniosek o ptatnosc.
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HARMONOGRAM PLATNOSCI

Harmonogram ptatnosci to odrebny modut w SL2014.
W harmonogramie nie ma informacji na temat okresow rozliczeniowych.
Kolumna miesigc w harmonogramie odzwierciedla okres, w ktorym bedzie

sktadany wniosek o ptatnos¢, informacje o planowanych do rozliczenia
w danym okresie wydatkach kwalifikowalnych 1 wnioskowanym

dofinansowaniu.
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- BAZA PERSONELU

Obowigzek  wypetniania Bazy personelu wynika z  umowy
o dofinansowanie oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
w okresie programowania 2014-2020.

Nalezy uzupetnia¢ dane na biezgco, nie pdzniej niz przed przekazaniem
do instytucji wniosku o ptatnos¢ zawierajgcego wydatki danego personelu.

Baza personelu umozliwia gromadzenie wszelkich danych oso6b
zaangazowanych do pracy w projekcie, dot. m.in. formy zaangazowania
Czy jego wymiaru.

W projektach wspoéffinansowanych z EFS do bazy personelu nalezy

wprowadza¢ tylko dane personelu rozliczanego w ramach kosztow
bezposrednich, ktére nie sg rozliczane ryczattowo.
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- BAZA PERSONELU

Nie nalezy wprowadza¢ danych osob rozliczanych w ramach kosztow
posrednich, np. Koordynatora projektu oraz kwot ryczattowych.

Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,
przed zaangazowaniem osoby do projektu, nalezy zweryfikowac¢ czy
lgczne zaangazowanie tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych | FS oraz dziatan
filnansowanych z innych zrodet, w tym srodkow wtasnych beneficjenta
| innych podmiotdw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.
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- BAZA PERSONELU

W bazie powinny znalez¢ sie dane os6b zaangazowanych do
realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie
stosunku pracy, 0soby samozatrudnione, o0soby wspotpracujgce
w rozumieniu art. 13 pkt. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
0 systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963, z pozn.
zm.) oraz wolontariusze wykonujgcy $Swiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, z p6zn. zm.).
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Dziekuje za uwage.
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