Specjalista do spraw szkolen e

Zadania zawodowe i profil kompetencyjny

Sytuacja zawodu na lokalnym

Specjalista do spraw szkolefi! planuje, organizuje, monitoruje i rozlicza szkolenia.
Celem pracy specjalisty do spraw szkolen jest zorganizowanie szkolenia zgodnie

z opracowanym programem i wedtug ustalonych warunkéw. Efektem jego pracy jest
prawidtowo zrealizowane szkolenie, opracowana na jego podstawie dokumentacja
szkoleniowa oraz powstata w wyniku jego pracy baza kontaktow (trenerdow i firm 4 bezrobotnych
szkoleniowych). Specjalista ds. szkolen analizuje potrzeby edukacyjne, opracowuje specjalistéw ds. szkoleri
plany, zakres i tematyke szkolen, preliminarze kosztéw, organizuje szkolenia od strony w urzedach pracy
merytorycznej i logistycznej, nawigzuje wspotprace i negocjuje jej warunki

z trenerami, firmami szkoleniowymi. Monitoruje, raportuje przebieg szkolen oraz
prowadzi dokumentacje szkoleniowa. 7 ofert
Wiecej o zadaniach w tym zawodzie.

rynku pracy w 2024 r.

z urzedu pracy
Profil kompetencyjny?
Kompetencje to catos$¢ wiedzy, umiejetnosci i postaw, ktore sg niezbedne aby dany

pracownik efektywnie wykonywat powierzone zadania. Kompetencje przejawiajg sie

w zachowaniu i mozna zmierzy¢ ich poziom. Udziat absolwentéw

w liczbie bezrobotnych

s

Dla grupy Specjalisci do spraw ekonomicznych i zarzgdzania3, w ktérej zawdd ten
umieszczono okreslono 4 kompetencje*:

Sumiennos¢

w dazeniu do rezultatéw

Obstuga komputera
z wykorzystaniem Internetu
. . Zdolnosci analityczne
Kierowanie . . . "
i podejmowanie decyzji

Ksztatcenie i doskonalenie w zawodzie

Do podjecia pracy w zawodzie specjalista do spraw szkolen wymagane jest I BAROMETR
wyksztatcenie wyzsze minimum studia | stopnia. Nie ma kierunku studiow, ktére [ | ZAWODOW
ksztatcg bezposrednio w tym zawodzie. Preferowane sg kierunki zwigzane 2026

z zarzgdzaniem, psychologia, pedagogika, socjologia, prawem czy ekonomig.
Akceptowane jest rdwniez i inne wyksztatcenie, lecz wéwczas pracodawcy oczekujg

uzupetnienia kwalifikacji na studiach podyplomowych lub kursach zawodowych. Dla grupy

Wyzej wymienione kierunki ksztatcenia oferujg uczelnie wyzsze w wojewddztwie »Specjalisci ds. zarzagdzania zasobami
kujawsko — pomorskim: ludzkimi i rekrutacji”
https://radon.nauka.gov.pl/dane/studia-prowadzone-na-okreslonym-kierunku w wojewddztwie prognozowana jest

Informacje o zawodzie i innych specjalistycznych kwalifikacjach zawodowych mozna rownowaga popytu i podazy
znalezé pod adresem: https://psz.praca.gov.pl/rynek-pracy/bazy-danych/infodoradca pracownikow.

Mozliwosci i warunki zatrudnienia w krajach UE

Chcac podjac prace jako specjalista do spraw szkolen w jednym z krajow EOG, nalezy ROWNOWAGA

sprawdzi¢ czy do wykonywania zawodu w danym panstwie konieczne jest posiadanie

konkretnego dyplomu otwierajacego dostep do tego zawodu czy zdanie specjalnych

egzamindw np. panstwowych lub rejestracja w organizacji zawodowej, co wigze sie YT NADWYZKA
z oficjalnym uznaniem kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego. (@)

Aby sprawdzi¢, czy zawadd jest regulowany nalezy skorzystac z wyszukiwarki na
portalu ,, Twoja Europa” prowadzonym przez Komisje Europejska.

Zapotrzebowanie na osoby z zawodem wg Europejskiego Portalu Mobilnosci
Zawodowej: https://eures.europa.eu/index_pl

Chcesz dowiedziec sie wiecej? Skontaktuj sie z doradcg zawodowym z Centrum Poradnictwa Zawodowego

1 Dz.U. 2025 poz. 1534

2 NBK Narzedzie do badania kompetencji. Podrecznik dla doradcéw zawodowych, Warszawa 2014 r.

3 Dz.U. 2025 poz. 1534

4 Zestaw kompetencji moze sie rézni¢ od podanych kompetencji, w zaleznosci od wymagan pracodawcy w konkretnym zawodzie i na
konkretnym stanowisku. Zréznicowane bedzie rdwniez natezenie kazdej z kompetencji.
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