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do dofinansowania. Dokument opracowali$my na podstawie obowigzujgcych
przepisow prawa krajowego i unijnego. Jakiekolwiek rozbieznosci pomiedzy tym

dokumentem a przepisami prawa nalezy rozstrzygaé na rzecz przepisdéw prawa.

Na koncu dokumentu przygotowalismy definicje niektérych okreslen w nim
stosowanych. W czesci ,Podstawa prawna” wskazaliSmy akty prawne, ktére

przywotujemy w tekscie za pomocg skroconych nazw.
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§ 1. Podstawowe informacje

1.

© 0 N O

IP prowadzi postepowanie w zakresie wyboru do dofinansowania projektéw,
ktore najbardziej przyczynia sie do osiggniecia celow FEAKP w ramach:

1) priorytetu: 8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy,
edukaciji i wigczenia spotecznego,

2) dziatania: FEKP.08.04 Mtodzi-aktywni potencjatem regionalnego rynku
pracy,

3) celu szczegodtowego: EFS+.CP4.A — Poprawa dostepu do zatrudnienia i
dziatan aktywizujgcych dla wszystkich oséb poszukujgcych pracy, w
szczegolnosci osob miodych, zwtaszcza poprzez wdrazanie gwarancji dla
miodziezy, dtugotrwale bezrobotnych oraz grup znajdujgcych sie w
niekorzystnej sytuacji na rynku pracy, jak rowniez dla osob biernych
zawodowo, a takze poprzez promowanie samozatrudnienia i ekonomii
spotfecznej.

Na dofinansowanie projektow w ramach postepowania IP przeznaczyta
38 695 421,37 z.

Projekty wybrane do dofinansowania bedg finansowane z EFS+.
Postepowanie prowadzi IP — Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu.
Czynnos$ci wykonywane przez IP, ktére dotyczg wnioskéw sktadanych
w postepowaniu to:

1) nabdr wnioskow,

2) ocena projektow,

3) publikacja listy projektow wybranych i niewybranych do dofinansowania
(ocenionych negatywnie).

Nabor wnioskow trwa od 9 maja 2025 r. do 4 lipca 2025 r.

Termin zakonczenia naboru moze zosta¢ wydtuzony.

Zmiana terminu naboru kazdorazowo wigze sie ze zmiang regulaminu.
Okolicznosci, ktore mogg wptywac na date zakonczenia naboru to:

1) zwiekszenie kwoty przewidzianej na dofinansowanie projektéw w ramach
postepowania,

2) dtugotrwate techniczne problemy w SOWA EFS uniemozliwiajgce

sktadanie wnioskoéw,



10.

11.

12.

13.

3)

4)
5)

6)

7)

zmiana wzoru wniosku o dofinansowanie projektu w trakcie naboru, o ile
IP uzna to za zasadne (dotyczy szczegdlnie zmian merytorycznych, ktére
bedg wymagaé od wnioskodawcow dodatkowych dziatan),

zmiany kryteriow wyboru projektow,

pisemna, uzasadniona prosba potencjalnego wnioskodawcy, pod
warunkiem ze zostanie ona ztozona nie pdzniej niz na 5 dni roboczych
przez zakonczeniem naboru — |IP nie rozpatrzy wniosku ztozonego po tym
terminie,

zmiany przepiséw prawa, majgce wptyw na regulacje zawarte

w regulaminie, ale nieskutkujgce uniewaznieniem naboru,

konieczno$¢ uszczegodtowienia/ doprecyzowania przez IP regulaminu
wyboru projektdw wraz z zatgcznikami lub dokumentacjg pomocnicza,

ktora jest czescig publikacji dotyczgcej naboru.

Regulamin nie moze by¢ zmieniany w czesci dotyczgcej wskazania sposobu

wyboru projektéw do dofinansowania i jego opisu, tj. niedopuszczalna jest

zmiana z konkurencyjnego sposobu wyboru projektow na niekonkurencyjny

oraz zmiana celu postepowania. Wyjatek od tej zasady dotyczy sytuacji, gdy

konieczno$¢ dokonania zmian wynika z przepiséw odrebnych.

Mozliwos¢ zmiany regulaminu w zakresie kryteriow wyboru projektow istnieje

wylgcznie w sytuacji, gdy nie ztozono jeszcze zadnego wniosku. Wyjatek od tej

zasady dotyczy sytuacji, gdy koniecznos¢ dokonania zmian wynika z przepisow

odrebnych. Zmiana kryteriow skutkuje odpowiednim wydtuzeniem terminu

sktadania wnioskoéw, o ile IP uzna to za zasadne.

Jesli IP zmieni regulamin, poinformuje o tym na stronie internetowej programu

oraz portalu. IP udostepnia na stronie internetowej programu oraz na portalu

wszystkie wersje regulaminu.

Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 51 ust. 3-8 — warunki zmiany regulaminu

Orientacyjny termin zakonczenia postepowania to listopad 2025 r. O zmianie

tego terminu IP informuje komunikatem na stronie internetowej programu.



§ 2. Sposob wyboru projektow

W ramach postepowania projekty bedg wybierane w sposob konkurencyjny.
Cel postepowania to wybor do dofinansowania projektow spetniajgcych
okreslone kryteria, ktére wsrod projektow z wymagang minimalng liczbg

punktow uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktow.

§ 3. Wnioskodawcy

1.

Typy wnioskodawcow / partnerow (jesli dotyczy), ktorzy sa uprawnieni do
ubiegania sie o dofinansowanie projektow: Administracja publiczna,
Instytucje nauki i edukacji, Instytucje ochrony zdrowia, Instytucje
wspierajace biznes, Organizacje spoteczne i zwigzki wyznaniowe,
Partnerstwa, Partnerzy spoteczni, Przedsiebiorstwa, Przedsiebiorstwa
realizujgce cele publiczne, Stuzby publiczne, Osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarcza lub oswiatowg na podstawie przepiséw

odrebnych.

Whnioskodawca (i partner - jesli dotyczy) musi posiadac siedzibe lub jednostke
organizacyjng na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego, w ktérym jest

realizowany projekt.

W celu wspolnej realizacji projektu moze zosta¢ utworzone partnerstwo przez
podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe, realizujgce wspolnie projekt na warunkach okreslonych

w porozumieniu lub umowie o partnerstwie. Partner musi realizowa¢ w projekcie
zadanie/a merytoryczne.

Whnioskodawcg projektu partnerskiego jest partner wiodgcy — podmiot inicjujgcy
ten projekt, ktory ma potencjat ekonomiczny zapewniajgcy prawidtowg
realizacje projektu partnerskiego.

Partneréw nalezy wybrac przed ztozeniem wniosku. Nie oznacza to obowigzku
podpisania porozumienia lub umowy o partnerstwie przed ztozeniem wniosku.
Porozumienie lub umowa o partnerstwie musi zosta¢ zawarta przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.



Strong porozumienia ani umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot
wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie przepiséw
odrebnych.

IP nie wyraza zgody na rezygnacje z partnera, jego zmiane lub dodanie nowego
partnera na etapie oceny projektu.

Minimalny zakres umowy o partnerstwie stanowi zatgcznik nr 9 do regulaminu.

Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 39 — projekt partnerski

§ 4. Typy projektéw i grupy docelowe

1.

W postepowaniu dofinansowanie moze uzyska¢ nastepujacy typ projektu:

Wsparcie os6b mtodych obejmujace m.in. dziatania majgce na celu
zwiekszenie mozliwosci trwatego zatrudnienia oséb do 29 roku zycia, w
szczegollnosci poprzez zastosowanie form aktywizacji zawodowej
dostosowanych do zdiagnozowanych potrzeb, w tym m.in. wysokiegj
jakosci doradztwa zawodowego, posrednictwa pracy, programow
stazowych, praktyk lub subsydiowanego zatrudnienia oraz doposazenia

stanowiska pracy.

Standard wsparcia opisujacy typ projektu, o ktérym mowa w pkt. 1 stanowi

zatacznik nr 10 do regulaminu.

Zasady realizacji wsparcia:

1) Realizacja wsparcia musi by¢ zgodna z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji
projektéw z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w regionalnych programach na lata 2021-2027 w przedmiotowym zakresie
(z wytgczeniem zapisow dot. realizacji Gwarancji dla miodziezy i zapisow
dot. sposobu i zasad realizacji form wsparcia). Zgodnie z FEdKP 2021-2027
w ramach priorytetu 8 w celu szczegétowym 4 (a) dla os6b mtodych
zaplanowane zostang specjalne ustugi i inne formy aktywizacji, w tym

wysokiej jakosci programy stazowe lub subsydiowane zatrudnienie.



2) Wymagane jest w trakcie tworzenia Indywidualnego Planu Dziatan, czy
innego etapu poradnictwa/doradztwa zawodowego, przekazywanie
uczestnikom informaciji na temat mozliwosci rozwoju umiejetnosci

ekologicznych czy innych dziatan w tym zakresie.

3) Proces rekrutacji bedzie opierat sie rowniez na wykorzystaniu potencjatu
innowacji technologicznych (m.in. medidéw spotecznosciowych, programow,
aplikacji, komunikatoréw) oraz przestrzeni wirtualnej jako narzedzia w

dziataniach aktywizacyjnych oraz usprawniajgcych rynek pracy.

4. Grupa docelowa kwalifikujaca sie do objecia wsparciem:

Osoby miode, w wieku 18-29 lat (bierne zawodowo, zatrudnione na
umowach krotkoterminowych, pracujgce w ramach umoéw cywilno-
prawnych, ubogie pracujace), ktére sq osobami fizycznymi
zamieszkujacymi w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego* lub
pracujgcymi lub uczacymi sie na terenie wojewodztwa kujawsko-

pomorskiego.

5. Zgodnie z kryterium dostepu C.9 wnioskodawca musi zapewni¢ w projekcie
preferencje dla mieszkancéw (w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego)
powiatéw o stopie bezrobocia wyzszej od 150% stopy bezrobocia
rejestrowanego dla wojewodztwa kujawsko-pomorskiego (wysokos¢ stopy
bezrobocia rejestrowanego w wojewddztwie kujawsko-pomorskim - stan na
koniec grudnia 2024 r.), tj. dla mieszkancow powiatéw: grudzigdzkiego,
witoctawskiego, chetminskiego, lipnowskiego, radziejowskiego,

wabrzeskiego.

6. Osoby mtode, w wieku 18-29 lat - osoby w wieku miedzy 18 a 29 rokiem
zycia, tj. od dnia, w ktérym przypadajg 18 urodziny do dnia poprzedzajgcego 30
urodziny. Wiek uczestnikow okreslany jest na podstawie daty urodzenia (dzien,
miesigc, rok) i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie, tj. w momencie

rozpoczecia udziatu w pierwszej formie wsparcia w projekcie.

1 Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061).



/. Osoby bierne zawodowo - osoby, ktére w danej chwili nie tworzg zasobéw
sity roboczej (tzn. nie sg osobg pracujgcg ani bezrobotng). Za osoby bierne

zawodowo uznawani sg m.in.:

1) studenci studidw stacjonarnych, chyba ze sg juz zatrudnieni (rowniez na
czes$c¢ etatu) to woéwczas powinni by¢ wykazywani jako osoby pracujgce;

2) doktoranci, ktorzy nie sg zatrudnieni na uczelni, w innej instytucji lub
przedsiebiorstwie. W przypadku, gdy doktorant wykonuje obowigzKi
stuzbowe, za ktore otrzymuje wynagrodzenie, lub prowadzi dziatalnos¢
gospodarczg nalezy traktowac go jako osobe pracujgca. W przypadku, gdy
doktorant jest zarejestrowany jako bezrobotny, nalezy go wykazywac¢ we
wskazniku dotyczgcym osob bezrobotnych.

8. Osoby zatrudnione na umowach krétkoterminowych — osoby ktorych
umowa, bedgca podstawg nawigzania stosunku pracy lub innej formy
zatrudnienia, zawarta jest na czas okreslony i uptywa w okresie realizacji
projektu lub trwa nie dtuzej niz 6 miesiecy.

9. Osoby ubogie pracujace - osoby pracujgce:

1) zamieszkujgce w gospodarstwie domowym?, w ktérym dochody (z
wytgczeniem transferow spotecznych?®), przypadajgce na jedng osobe nie
przekraczajg kryteriow dochodowych ustalonych w oparciu o prég
interwenciji socjalnej w miesigcu poprzedzajgcym przystgpienie do projektu
albo

2 Gospodarstwo domowe - zespot osob zamieszkujgcych razem i wspdlnie
utrzymujgcych sie. Osoby samotne utrzymujgce sie samodzielnie tworzg
jednoosobowe gospodarstwa domowe.

3 Transfery spoteczne - biezgce przelewy otrzymywane przez gospodarstwa
domowe podczas okresu odniesienia dochodu, przeznaczone do zmniejszenia
ciezaréw finansowych zwigzanych z wieloma nieprzewidywalnymi sytuacjami lub
potrzebami, dokonywane w ramach wspolnie organizowanych systemow lub poza
tymi systemami przez organy rzgdowe lub instytucje typu non-profit Swiadczace
ustugi na rzecz gospodarstw domowych (NPISH). W ramach $wiadczenh spotecznych
mozna wyodrebni¢ nastepujgce grupy: swiadczenia dotyczgce rodziny, dodatki
mieszkaniowe, Swiadczenia dla bezrobotnych, $wiadczenia zwigzane z wiekiem,
renty rodzinne, Swiadczenia chorobowe, swiadczenia dla oséb z
niepetnosprawnosciami, stypendia, $wiadczenia dotyczgce wykluczenia
spotecznego.
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2) ktorych dochody podlegajgce opodatkowaniu w ujeciu miesiecznym nie

przekraczajg minimalnego wynagrodzenia za prace w miesigcu

poprzedzajgcym przystgpienie do projektu.

10. Spetienie kryterium kwalifikowalnosci uprawniajgcego do udziatu w projekcie

przez uczestnika projektu powinno zosta¢ zweryfikowane przez beneficjenta na

podstawie dokumentow wskazanych w tabeli:

Grupa docelowa

Rodzaj dokumentu potwierdzajgcego spetnienie

kryterium uprawniajgcego do udziatu w projekcie

osoby mtode,
w wieku 18-29 lat

os$wiadczenie?*

osoby bierne

zawodowo

zaswiadczenie z Zakfadu Ubezpieczeh Spotecznych
(ZUS) lub potwierdzenie wygenerowane z Platformy ustug
Elektronicznych ZUS, potwierdzajgce status osob
biernych zawodowo w dniu jego wydania
(zaswiadczenie/potwierdzenie obejmuje np. brak tytutu do
odprowadzania sktadek na ubezpieczenia spoteczne w
zwigzku z zatrudnieniem lub wykonywaniem innej pracy
zarobkowej, o zaswiadczenie z ZUS mozna ubiegac sie
skfadajgc np. wniosek na druku US-7 lub poprzez
Platforme Ustug Elektronicznych ZUS), zaswiadczenie
uznaje sie za wazne przez okres 30 dni od dnia ich

wydania

4 Wiek uczestnika jest okreslany na podstawie daty urodzenia. W tym celu uczestnik
projektu powinien okazaé beneficjentowi dokument tozsamosci. W zwigzku z tym, ze
nie mozna kserowac¢ dokumentow tozsamosci, uczestnik projektu poswiadcza swoja
date urodzenia/PESEL beneficjentowi oswiadczeniem np. w formularzu
zgtoszeniowym — w zaleznosci od przyjetej przez beneficjenta formy. Na podstawie
okazanego dokumentu, beneficjent potwierdza zgodnos¢ o$wiadczenia ze stanem

faktycznym.
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osoby zatrudnione
na umowach

krotkoterminowych

umowa bedgca podstawg nawigzania stosunku pracy lub
innej formy zatrudnienia, zawarta na czas okreslony, ktéry
uptywa w okresie realizacji projektu lub trwa nie dtuzej niz

6 miesiecy

osoby pracujgce w
ramach umow

cywilno-prawnych

umowa cywilno-prawna

osoby ubogie

pracujgce

umowa wskazujgca na zawarcie stosunku pracy lub innej
formy zatrudnienia z ktérej wynika, ze zarobki nie
przekraczajg ptacy minimalnej (ustalanej na podstawie
przepisow o minimalnym wynagrodzeniu za prace),

W miesigcu poprzedzajgcym przystgpienie do projektu lub
zaswiadczenie wydane przez wtasciwy podmiot
potwierdzajgce, ze dochody (z wytgczeniem transferow
spotecznych), przypadajgce na jedng osobe, nie
przekraczajg kryteriow dochodowych ustalonych w
oparciu o prog interwencji socjalnej w miesigcu

poprzedzajgcym przystgpienie do projektu

Ponadto, niezaleznie od powyzszego, dla kazdego uczestnika projektu nalezy

wykazac, ze jest osobg mieszkajgcg w rozumieniu Kodeksu cywilnego lub

pracujgcg lub uczacg sie na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

Typ uczestnika

Rodzaj dokumentu potwierdzajgcego
kwalifikowalnos¢ do objecia wsparciem w ramach

projektu

Osoba
zamieszkujgca

— dokument administracyjny/zaswiadczenie wystawione
przez odpowiedni podmiot/jednostke publiczng (od
pracodawcy/Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych) wraz

z ujetym na nim adresem zamieszkania uczestnika




oswiadczenie (w przypadku osdb, ktdre nie mogg
dostarczy¢ zadnego zaswiadczenia na ktérym
widniatby adres zamieszkania), ktorego tres¢
dodatkowo powinna zosta¢ uprawdopodobniona
poprzez dowolny dokument zobowigzaniowy
wystawiony na dang osobe i wskazany w
oswiadczeniu adres zamieszkania (np. kserokopie
decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci,
kopie rachunkdéw lub faktur za media, $cieki, odpady
komunalne lub inne rownowazne dokumenty, np.
umowa najmu, karta pobytu), oryginaty takich
dokumentow winny by¢ okazane beneficjentowi i na
ich podstawie beneficjent potwierdza zgodnosé¢
oSwiadczenia ze stanem faktycznym (analogicznie jak

przy dowodach tozsamosci)

Osoba zatrudniona

zaswiadczenie od pracodawcy lub kopia umowy o
prace/umowy cywilnoprawnej, w ktorych okreslono

miejsce wykonywania pracy

Osoba uczaca sie

zaswiadczenie z placéwki oswiatowej

§ 5. Informacja finansowa

1. Najwazniejsze informacje finansowe dotyczgce postepowania i projektéw sg

w tabeli:
kwota przeznaczona na dofinansowanie 38 695 421,37 zt
11 projektow w ramach postepowania:
- srodki budzetu panstwa 0z
12 maksymalpa wa_rtosc srodkow EFS+ 850
na poziomie projektu
13 maksymalna wartos¢ srodkow budzetu 0%
' panstwa na poziomie projektu
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12

14 Maksymalna dopuszczalna kwota 38 695 421,37 zt
' dofinansowania projektu

1.5 minimalny wklad wlasny beneficjenta 15%

16 ma!(symalny c!opus;czalny poziom 85%
' dofinansowania projektu

1.7 dopuszczalny cross-financing 5%

1.8 minimalna warto$é projektu 5000 000,00 zt

Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw (pkt 1.1 w ww. tabeli)
zostata przeliczona z EUR na PLN po kursie 4,3355 i moze zmieni¢ sie w
trakcie postepowania, w tym w wyniku zmiany kursu euro. Ostateczna kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw zostanie ustalona przed

zatwierdzeniem wynikoéw oceny projektow przez IP.

Srodki EFS+ nie mogg stanowi¢ wiecej niz 85% wydatkéw kwalifikowalnych

projektu.

Maksymalna dopuszczalna kwota dofinansowania projektu (pkt 1.4 w ww.
tabeli) oznacza maksymalng kwote, jaka moze zostac przeznaczona na
dofinansowanie jednego projektu, z zastrzezeniem ze umowa o dofinansowanie

projektu moze zawierac odstepstwa w tym zakresie.

Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu (pkt 1.6 ww. tabeli)
oznacza procent wydatkow kwalifikowalnych projektu, ktéry moze zostac objety
finansowaniem UE lub wspoffinansowaniem krajowym ze srodkéw budzetu
panstwa, z zastrzezeniem, ze umowa o dofinansowanie projektu moze
zawiera¢ odstepstwa w tym zakresie.

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu jest uzaleznione od dostepnosci
Srodkdw w miesigcu, w ktorym dana umowa jest zawierana. Dostepnosé
srodkéw na etapie zawierania umow IP okresla na podstawie algorytmu,

0 ktorym mowa w Kontrakcie programowym dla wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego, wedtug kursu okreslonego w zatgczniku nr 32 do tego kontraktu
obowigzujgcego w miesigcu zawarcia umowy.

W przypadku wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow
przed podpisaniem wszystkich umoéw o dofinansowanie projektéw w ramach

postepowania, IP wstrzymuje zawarcie umow z wnioskodawcami, dla ktérych



w danym miesigcu zabraknie srodkow z dostepnej kwoty, do czasu pojawienia

sie wolnych srodkow.

§ 6. Wymagania dotyczace projektow

Okres realizacji projektu

1. Okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki
mogg zostac¢ uznane za kwalifikowalne, chyba Zze postanowienia umowy

o dofinansowanie stanowig inaczej.

2. Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnos$ci wydatkow poczgtkiem okresu

kwalifikowalnosci jest 1 stycznia 2021 r., zas koncowg datg 31 grudnia 2029 r.
3. Realizacja projektu musi obejmowac petne miesigce kalendarzowe.

Okres realizacji projektu moze stanowi¢ maksymalnie 36 miesiecy, zgodnie

z kryterium dostepu C.15.

Obszar realizacji projektu

5. Projekt musi byc¢ realizowany na obszarze wojewoddztwa kujawsko -

pomorskiego.
Kryteria wyboru projektéow

6. Projekty sg oceniane w zakresie spetnienia kryteriéw wyboru projektow, ktore

sg zalgcznikiem nr 1 do regulaminu.
Wskazniki realizacji projektu

/. Whnioskodawca jest zobowigzany do wskazania we wniosku o dofinansowanie
wszystkich wskaznikow produktu i rezultatu, ktore zostaty okreslone

w zalgczniku nr 2 do regulaminu.

Budzet projektu

8. We wniosku o dofinansowanie projektu beneficjent przedstawia koszty

bezposrednie w formie budzetu zadaniowego oraz koszty posrednie.
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10.

11.

Budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci
kosztow i powinien bezposrednio wynika¢ z zadan opisanych we wniosku

o dofinansowanie projektu.

Przy konstruowaniu budzetu projektu nalezy kierowac sie warunkami
kwalifikowalnosci, okreslonymi w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027, w szczegolnosci niezbednoscig do realizaci
celow projektu, racjonalnoscia, efektywnoscig oraz zasadg uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakfadéw.

Dodatkowo nalezy kierowac sie informacjami okreslonymi w Standardzie

wsparcia, ktory jest zatgcznikiem nr 10 do regulaminu.

Metody uproszczone

12.

13.

14.

15.

W ramach postepowania nie przewiduje sie uproszczonych metod rozliczania
wydatkow w zakresie kosztéw bezposrednich. Uproszczone metody rozliczania
wydatkow majg zastosowanie w przypadku kosztow posrednich, ktore sg
rozliczane z wykorzystaniem stawek ryczattowych okreslonych w Wytycznych

dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Stawki ryczattowe dla kosztéw posrednich:

»  15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw
bezposrednich powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wigcznie,

»  10% kosztoéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich przekraczajgcej 4 550 tys PLN.

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z techniczng

obstugg realizacji projektu i nie dotyczg gtéwnego przedmiotu projektu.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang rozliczone

w ramach kosztéw bezposrednich.

Zamowienia

16.

14

Zamowienia udzielone w ramach projektu, jak i wszczete przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu, w stosunku do ktérych nie majg
zastosowania przepisy ustawy Pzp (ze wzgledu na wartos¢ zaméwienia lub

wytgczenia przedmiotowe/ podmiotowe), powinny by¢ upublicznione w sposéb



17.

18.

19.

okreslony w pkt 1 sekcji 3.2.3 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027 i udzielane w sposob zapewniajgcy zachowanie
zasad réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci, proporcjonalnosci,
uczciwej konkurencji oraz dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu
intereséw rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnos$ci przy wytanianiu
wykonawcy w ramach realizowanego zaméwienia. Przy weryfikacji spetnienia
ww. przestanek, IP bedzie kierowata sie postanowieniami Wytycznych

dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Odestanie

Materiaty szkoleniowe dotyczace konfliktu interesow

Zasady udzielania zamoéwien w projektach

Kazdy wnioskodawca, przystepujgc do okreslania zakresu wydatkow
kwalifikowanych w projekcie, powinien uprzednio przeanalizowa¢ czy procedura
udzielenia zamodwienia, ktore zamierza wigczy¢ w zakres projektu zostata
przeprowadzona zgodnie z zasadami wynikajgcymi z podrozdziatu 3.2
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

W projektach wspétfinansowanych z EFS+ przy udzielaniu zaméwien o wartosci
szacunkowej przekraczajgcej kwote wskazang w sekcji 3.2.1 pkt 1 lit. a)
wytycznych dot. kwalifikowalnosci stosowane sg preferencje dla Podmiotéw

Ekonomii Spotecznej (PES).

Odestanie

Preferencje dla podmiotéw ekonomii spotecznej w projektach EFS+

Beneficjenci projektéw EFS+ sg zobowigzani do stosowania preferencji dla PES

w postepowaniach o udzielenie:

= zamdwienia publicznego na podstawie ustawy Prawo zamdwien
publicznych lub

= zamdodwienia w oparciu o zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa

w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

20. Preferencje mogg byc¢ realizowane m.in. poprzez:
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= zobowigzanie beneficjentow do zlecania zadan na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 z p6zn. zm.) lub stosowania
innych przewidzianych prawem trybow, w tym z ustawy z dnia 5 sierpnia
2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 113 z p6zn. zm.) czy
ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych (Dz. U.
z 2025 r. poz. 178);

= zobowigzanie beneficjentow do zlecania zadan na podstawie ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.

1320) z wykorzystaniem klauzul spotecznych.

Zakaz podwojnego finansowania

21.
22.

Podwojne finansowanie wydatkow jest niedozwolone.
Przyktadowy katalog wydatkéw, ktére mogg stanowi¢ podwojne finansowanie
okreslony jest w podrozdziale 2.3. pkt 2) wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Podatek od towaréw i ustug (VAT)

23.

24.

25.

16

W przypadku projektow o wartosci mniejszej niz 5 min EUR (wtgczajgc VAT),
podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym. Oznacza to, ze IP nie weryfikuje,
czy wnioskodawcy przystuguje prawo do odzyskania VAT, ani czy faktycznie
odzyskat VAT, pomimo rozliczenia go w projekcie jako wydatek kwalifikowalny.
W ramach projektu, ktérego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR
(wlgczajgc VAT) wnioskodawca, ktory nie posiada prawa do odzyskania
podatku VAT, zalicza podatek VAT do wydatkéw kwalifikowalnych oraz sktada

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

Warunek okreslony w pkt 25a oznacza, ze zaptacony podatek VAT moze byc¢
uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie wéwczas, gdy beneficjentowi ani
zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu w realizacje projektu lub
wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedgce efektem
realizacji projektu, zaréwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, ani

uczestnikowi projektu, czy innemu podmiotowi otrzymujgcemu wsparcie



26.

27.

28.

29.

z EFS+, zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem krajowym, nie przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot podatku VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa
(potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny,
nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez
podmiot czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Za posiadanie prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego, o ktérym mowa w pkt 26 nie uznaje sie mozliwosci okreslonej

w art. 113 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug

(Dz. U. 22024 r. poz. 361 z pdzn. zm.), ani przypadku wskazanego w art. 90
ust. 10 pkt 2 tej ustawy.

Do przeliczenia tgcznego kosztu projektu, o ktbrym mowa powyzej, stosuje sie
miesieczny obrachunkowy kurs wymiany walut stosowany przez Komisje
Europejska, aktualny w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, lub
w dniu zawarcia aneksu do umowy wynikajgcego ze zmiany tgcznego kosztu
projektu.

IP dokonuje ponownego badania kwalifikowalnosci podatku VAT w przypadku
zmiany fgcznego kosztu projektu majgcej wptyw na kwalifikowalnos¢ VAT.
Kwalifikowalnos¢ podatku VAT podlega dodatkowym ograniczeniom

wynikajgcym z zasad udzielania pomocy publiczne;.

Zasady horyzontalne

30.

31.

Projekt realizowany w ramach niniejszego postepowania musi spetnia¢
nastepujgce zasady horyzontalne:
1) zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnos$ci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami,
2) zasada réwnosci kobiet i mezczyzn,
3) przestrzeganie Karty praw podstawowych Unii Europejskiej,
4) zgodno$¢ z Konwencjg o Prawach Osob Niepetnosprawnych,

5) zasada zrbwnowazonego rozwoju.

Whnioskodawca zobowigzany jest opisa¢ we wniosku sposob realizacji

w projekcie ww. zasad horyzontalnych.
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32. Opis zgodnosci wniosku z zasadami horyzontalnymi nie powinien ograniczac
sie tylko do wskazania zgodnosci z dokumentami, ktore je okreslaja.
Whnioskodawca powinien we wniosku odniesc sie do konkretnych zapiséw tych
dokumentow oraz wskazac przyktady dziatan.

33. Opis zasad horyzontalnych wraz z przyktadami dziatan stanowi zatacznik nr 3

do regulaminu.

Pomoc publiczna/ de minimis

34. W zaleznosci od rodzaju zaplanowanych zadan w projekcie, udzielane wsparcie

moze podlegac regutom pomocy publicznej/ pomocy de minimis.

35. Pomoc publiczna/ pomoc de minimis musi zostaé zaplanowana w projekcie

zgodnie z warunkami okreslonymi w:

1) Rozporzgdzeniu Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii

Europejskiej do pomocy de minimis

2) Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014,

str. 1, z pézn. zm.).

3) Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia
2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programoéw finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 2782

z pézn. zm.)
Cross-financing

36. Wydatki w ramach cross-financingu nie mogg stanowi¢ wiecej niz 5% wartosci
projektu.

37. Do limitu cross-financingu nalezy wliczy¢ sume kosztéw bezposrednich,
oznaczonych jako koszty mieszczace sie w limicie cross-financingu oraz

naliczonych od nich, zgodnie z przyjetg stawka ryczattowg, kosztéw posrednich.
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38. Cross-financing dotyczy wytgcznie takich kategorii wydatkéw, ktérych
poniesienie wynika z potrzeby realizacji projektu. We wniosku beneficjent
uzasadnia niezbedno$¢ poniesienia wydatkow w ramach cross-financingu dla

realizacji zaplanowanych w projekcie dziatan, a takze ich efektywnos$c.

Wkitad wiasny

39. Wktad wiasny beneficjenta w projekcie stanowi nie mniej niz 15%
kwalifikowalnych wydatkow projektu.

40. Wktadem wiasnym sg $rodki finansowe lub wkfad niepieniezny zabezpieczone
przez wnioskodawce, ktore zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych i nie zostang wnioskodawcy przekazane w formie
dofinansowania. Warto$¢ wktadu wtasnego stanowi zatem réznice miedzy
kwotg wydatkow kwalifikowanych, a kwotg dofinansowania przekazang
beneficjentowi, zgodnie z poziomem dofinansowania dla projektu, rozumianym
jako procent dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych.

41. Wktad wtasny wnioskodawcy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie,
przy czym to wnioskodawca okresla forme wniesienia wktadu wtasnego.

42. Zrédtem finansowania wktadu wtasnego moga by¢ zaréwno $rodki publiczne,
jak i prywatne. O zakwalifikowaniu zrodta pochodzenia wktadu wiasnego
publiczny/prywatny) decyduje status prawny wnioskodawcy/partnera/strony
trzeciej. Wkiad wtasny moze wiec pochodzi¢ m.in. z budzetu JST (szczebla

gminnego, powiatowego i wojewddzkiego), sSrodkow prywatnych.

§ 7. Komunikacja

1. Komunikacja miedzy IP a wnioskodawcg odbywa sie w formie elektronicznej
w module Korespondencja SOWA EFS, z wytgczeniem informacji o wyniku
oceny (§ 10) i procedury odwotawczej (§ 11).

2. Ziozenie wniosku oznacza, ze wnioskodawca akceptuje zasady okreslone
w regulaminie oraz jest $wiadomy skutkéw niezachowania formy komunikac;ji

wskazanej w regulaminie, tj. uznaniem czynnosci za niedokonana.
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Gdy z powoddw technicznych komunikacja w SOWA EFS nie jest mozliwa,
IP wskaze inny sposob komunikacji z wnioskodawcg w komunikacie na stronie

internetowej programu.

Pytania o warunki postepowania mozna kierowac:

1) na adres e-mail: iwona.osetek@wup.torun.pl lub

wojciech.cegielka@wup.torun.pl oraz

2) pod numerem tel.: 56 45 03 426 lub 56 66 93 966.
IP udziela wyjasnien w zakresie danego postepowania i — o ile nie polegajg one
na odestaniu do stosownych dokumentéw lub ich przytoczeniu — zamieszcza te
wyjasnienia na stronie internetowej programu w ramach ogtoszenia o naborze.
Informacje o spotkaniach dla wnioskodawcow w sprawie postepowania (jesli
IP zdecyduje o ich organizaciji) bedg udostepniane na stronie internetowe;j

programu.

§ 8. Sktadanie wniosku

1.

20

Whnioskodawca moze ztozy¢ wniosek wraz z zatgcznikami (jesli sg wymagane)
wylacznie w SOWA EFS w terminie, o ktorym mowa w § 1 ust. 6. Po

tym terminie SOWA EFS zablokuje sktadanie wnioskow.

Aby ztozy¢ wniosek, wnioskodawca powinien utworzy¢ konto i zalogowac sie

w SOWA EFS dostepnym na stronie internetowej: https://sowa2021.efs.qgov.pl.

Formularz wniosku jest dostepny w SOWA EFS w ramach naboru: FEKP.08.04-
IP.01-005/25. Poglgdowy wzor wniosku o dofinansowanie projektu jest
wskazany w ogtoszeniu o naborze jako dokument pomocniczy.

Szczegotowe zasady tworzenia i zarzgdzania kontem uzytkownika w SOWA
EFS okresla Instrukcja uzytkownika SOWA EFS dla wnioskodawcow/
beneficjentéw, zamieszczona w Dokumentach pomocniczych na stronie z
ogtoszeniem naboru. Dodatkowo zasady wypetniania wniosku w ramach naboru
zawiera Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu EFS+, ktéra
jest zatgcznikiem nr 4 do regulaminu.

Po przestaniu wniosku do IP, wnioskodawca otrzyma potwierdzenie jego
ztozenia z nadanym mu numerem i datg, wygenerowane przez SOWA EFS.

Gdy wnioskodawca otrzyma potwierdzenie, nie bedzie mogt wprowadzic


mailto:wojciech.cegielka@wup.torun.pl
https://sowa2021.efs.gov.pl/

zadnych zmian we wniosku, z wyjatkiem uzupetnienia lub poprawy wniosku na
etapie negocjaciji.

6. Data zlozenia wniosku to dzien wskazany w potwierdzeniu, ktore wnioskodawca
otrzymuje po przestaniu wniosku do IP w SOWA EFS.

/. W przypadku gdy Wnioskodawca rozpoczat realizacje projektu przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, zgodnie z kryterium
horyzontalnym A.1 zobowigzany jest do ztozenia wraz z wnioskiem
oswiadczenia, ktére stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu. O$wiadczenie musi
by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku
projektu realizowanego w partnerstwie kazdy z parterow zobowigzany jest do

zlozenia ww. oswiadczania.

8. Oswiadczenie sktadane przez wnioskodawce (i partnera — jesli dotyczy) jako
zatgcznik do wniosku, powinno by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentacji wnioskodawcy (partnera — jesli dotyczy) zgodnie z dokumentem
rejestrowym/ statutowym KRS lub CEIDG, a w przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego przez osobe posiadajgcg statutowe uprawnienia do
reprezentowania wnioskodawcy (partnera — jesli dotyczy). Mozliwa jest
sytuacja, w ktérej osoba uprawniona do podpisania zatgcznika upowaznia inng
osobe do ich podpisania. W takim przypadku w sekcji ,Zatgczniki” wniosku

nalezy dotgczy¢ pisemne upowaznienie w ww. zakresie.

9. Zatgcznik wymagany w naborze nalezy dodaé¢ do wniosku w formie
elektronicznej w sekcji ,Zatgczniki” w SOWA EFS. W przypadku wiekszej liczby
dokumentow skfadajgcych sie na zatgcznik, wymagane jest dostarczenie ich w

postaci spakowanych plikéw (format ZIP, 7z lub rbwnowazny).

Wazne
Scalenie dokumentdéw po podpisaniu powoduje brak mozliwosci weryfikacji
podpisu kwalifikowalnego, dlatego dokumenty nalezy podpisywac po

scaleniu lub dotgczy¢ jako dwa (lub wiecej) pliki spakowane w formacie ZIP,

7z lub rownowaznym.

10. Jeden podmiot moze wystgpi¢ w ramach naboru nie wiecej niz jeden raz jako
wnioskodawca i nie wiecej niz jeden raz jako partner. W przypadku gdy dany

podmiot wystgpi w ramach naboru wiecej niz raz jako wnioskodawca lub wiecej

21



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

22

niz raz jako partner, wszystkie wnioski, ktérych dotyczy opisany przypadek
zostang odrzucone.

Whnioskodawca moze wycofa¢ wniosek na kazdym etapie postepowania — do
czasu zakonczenia postepowania (w tym po zakonczeniu naboru). Musi to
zrobi¢ w SOWA EFS (anulowanie wniosku). Datg wycofania wniosku jest data

anulowania wniosku w SOWA EFS.

W przypadku wycofania wniosku przed zakonczeniem naboru, wnioskodawca
nie moze ztozy¢ kolejnego wniosku w tym naborze, gdyz wniosek wycofany jest
uznawany przez IP za ztozony (zgodnie z kryterium dostepu C.4).

Wycofanie wniosku na etapie oceny projektu po zakonczonym naborze skutkuje
zakonczeniem oceny projektu przez IP w dniu wycofania wniosku z SOWA
EFS.

Wycofanie wniosku przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu jest
rébwnoznaczne z rezygnacjg z podpisania umowy i rezygnacjg z dofinansowania
projektu.

Wycofanie wszystkich wnioskow ztozonych w ramach naboru skutkuje
anulowaniem postepowania, o czym IP informuje na stronie internetowe]

programu i na portalu.

Whioskodawca nie moze samodzielnie cofngé wycofania wniosku. W przypadku
checi przywrécenia do postepowania wycofanego wniosku, wnioskodawca
sktada do IP w SOWA EFS prosbe o przywrécenie wycofanego wniosku (pismo
powinno by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem
zaufanym przez wnioskodawce lub osobe upowazniong do reprezentowania
wnioskodawcy). O przywrdceniu wycofanego wniosku IP decyduje, biorgc pod
uwage m.in. to na jakim etapie oceny znajduje sie projekt. IP przywraca status
projektu na warto$¢ sprzed wycofania wniosku.

Gdy wnioskodawca stwierdzi btedy zwigzane z funkcjonowaniem SOWA EFS,
moze je zgtaszac wytgcznie na adres e-mail: iwona.osetek@wup.torun.pl lub
wojciech.cegielka@wup.torun.pl do 4 lipca 2025 r., do godz. 10:00 lub
bezposrednio do wsparcia technicznego SOWA EFS. Zgtaszany problem
nalezy odpowiednio udokumentowac (np. jako zrzut ekranu wraz z opisem
btednego dziatania). Zgtoszenia wystane w innym terminie i w inny sposéb IP

pozostawi bez rozpatrzenia.



18.

19.

IP moze pozytywnie rozpatrzy¢ zgtoszenie btedu przez wnioskodawce jedynie,
gdy jest ono zwigzane z wadliwym funkcjonowaniem SOWA EFS i lezy po
stronie IP, a nie po stronie wnioskodawcy.

Jesli wystgpig dtugotrwate problemy techniczne uniemozliwiajgce sktadanie
wnioskéw w SOWA EFS, IP przedtuzy nabdr, o czym potencjalni wnioskodawcy
zostang poinformowani na stronie internetowej programu i portalu,

a wnioskodawcy otrzymajg informacje rowniez w SOWA EFS.

§ 9. Opis procedury oceny projektow

1.

10.

Projekt jest oceniany w zakresie spetnienia kryteridw wyboru projektéw, ktore
sg zatgcznikiem nr 1 do regulaminu.

Ocena projektdow rozpoczyna sie po zakonczeniu naboru.

Projekt ocenia komisja oceny projektéw (KOP).

KOP skfada sie z pracownikow IP i moze rowniez sktadac sie z ekspertéw.
Do sktadu KOP bedg powotani eksperci, jezeli IZ lub podmiot z nig powigzany
ztozy wniosek o dofinansowanie projektu (dotyczy takze sytuaciji, gdy IZ jest
partnerem w projekcie). Ponadto eksperci mogg wchodzi¢ w sktad KOP, jezeli
ze wzgledu na duzg liczbe ztozonych wnioskéw konieczne bedzie zwiekszenie
sktadu KOP.

KOP dziata na podstawie regulaminu pracy KOP ustanowionego przez IP.
Przed przystgpieniem do oceny projektéw cztonkowie KOP podpisujg
oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci, a IP zapewnia odpowiednie
zarzagdzanie konfliktem intereséw w trakcie postepowania.

Prace KOP nadzoruje przewodniczacy, ktory jest pracownikiem IP.

Whnioski do oceny przydzielane sg cztonkom KOP przez przewodniczgcego
KOP.

Projekt jest oceniany na podstawie wniosku i zatgcznikow do wniosku (jesli
wymagane jest ich ztozenie). IP nie wyklucza wykorzystania w ocenie
spetnienia kryterium informacji dotyczacych wnioskodawcy lub projektu
pozyskanych w inny sposob.

Ocena projektu jest podzielona na 2 etapy:

1) ocene formalno-merytoryczna,
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2) negocjacje.

Ocena formalno-merytoryczna

11.

12.

13.

24

Na etapie oceny formalno-merytorycznej sg oceniane kryteria:

1) horyzontalne — sg to kryteria obligatoryjne, ktérych spetnienie jest
niezbedne do przyznania dofinansowania, a ocena ich spetniania
polega na przyznaniu wartosci logicznych: ,tak”, ,nie” lub ,nie dotyczy”
(niektére z tych kryteribw mogg by¢ skierowane do negocjacji);

2) merytoryczne punktowe — sg to kryteria obligatoryjne, ktérych
spetnienie jest niezbedne do przyznania dofinansowania, a ocena ich
spetniania polega na przyznaniu liczby punktdéw w ramach
dopuszczalnych limitow wyznaczonych minimalng i maksymalng liczbg
punktéw, ktére mozna uzyskac za dane kryterium (niektére z nich mogg
mie¢ rowniez charakter rozstrzygajacy, czyli pozwolg ustali¢ kolejnosc¢
projektéw, ktore uzyskajg takg samg liczbe punktow); aby projekt mogt
by¢ wybrany do dofinansowania musi zdoby¢ za kryteria merytoryczne
punktowe minimum 60% punktéw ogétem oraz minimum 60% punktow
za kazde kryterium;

3) dostepu — s3 to kryteria obligatoryjne, ktérych spetnienie jest
niezbedne do przyznania dofinansowania, a ocena ich spetnienia
polega na przyznaniu wartosci logicznych: ,tak”, ,nie” lub ,nie dotyczy”
(niektére z tych kryteribw mogag by¢ skierowane do negocjacji);

4) premiujgce — sg to kryteria nieobligatoryjne, ktorych spetnienie nie jest
konieczne do przyznania dofinansowania (tj. przyznanie 0 punktow nie
dyskwalifikuje z mozliwosci uzyskania dofinansowania), a ocena ich
spetnienia polega na przyznaniu zdefiniowanej z goéry liczby punktéow
w przypadku spetnienia kryterium albo przyznaniu 0 punktow —

w przypadku niespetnienia kryterium.
Na etapie oceny formalno-merytorycznej projekt moze uzyska¢ maksymainie
110 punktow.

Kazde kryterium ocenia dwoch czitonkéw KOP, z zastrzezeniem, ze jeden

cztonek KOP ocenia kryterium w zakresie spetniania warunkéw negocjacyjnych.



14.

15.

Gdy podczas weryfikacji kart wystgpig watpliwosci dotyczace interpretacii
zapiséw wniosku w kontekscie spetnienia kryterium, co do ktérych weryfikujgcy
i oceniajgcy nie mogg sie porozumieé, decyzje rozstrzygajgcg podejmuje
przewodniczacy KOP.

Na tym etapie oceny nie ma mozliwosci poprawy lub uzupetnienia wniosku
przez wnioskodawce. Mozliwe jest jedynie poprawienie oczywistej omyiki przez

IP, o czym wnioskodawca zostanie poinformowany w SOWA EFS.

Negocjacje

16.

17.

18.

19.

Warunkiem zakwalifikowania projektu do etapu negocjacji jest:

1) spetnienie przez projekt kryteribw ocenionych na etapie oceny

formalno-merytorycznej lub
2) skierowanie projektu do poprawy lub uzupetnienia w czesci dotyczacej
spetniania kryteriow, w ktorych przewidziano takg mozliwosc.

Negocjacje obejmujg uzyskiwanie od wnioskodawcow informacji i wyjasnien lub
poprawianie (w tym poprawe oczywistej omyiki), lub uzupetnianie wniosku
w oparciu o uwagi dotyczgce spetniania kryteriow, dla ktoérych przewidziano
takg mozliwosc¢, zgodnie z art. 55 ust. 1 ustawy wdrozeniowej. Zakres poprawy
lub uzupetnienia wniosku IP okresla w stanowisku negocjacyjnym.
Po zakonczeniu etapu oceny formalno-merytorycznej, IP wzywa wnioskodawce
do podjecia negocjacji i przekazuje mu stanowisko negocjacyjne KOP.
Wezwanie przekazywane jest w SOWA EFS. Termin na ztozenie odpowiedzi
przez wnioskodawce to 5 dni roboczych liczonych od dnia nastepujgcego po
dniu wystania przez IP wezwania w SOWA EFS, a nie od dnia potwierdzenia
odbioru przez wnioskodawce. Na uzasadniony wniosek wnioskodawcy termin
ten moze zostac przedtuzony o maksymalnie 5 dni roboczych. Niedotrzymanie
tego terminu przez wnioskodawce skutkuje negatywna oceng kryterium
negocjacyjnego.
Negocjacje odnoszg sie do wszystkich warunkéw negocjacyjnych wskazanych
w stanowisku negocjacyjnym. Warunki negocjacyjne mogqg objg¢ dodatkowe
ustalenia podjete juz w toku negocjacji. Dodatkowe ustalenia nie mogqg dotyczy¢
istotnej modyfikacji projektu i zmiany jego podstawowych zatozen (w

szczegolnosci w zakresie partnerstwa, obszaru realizacji i kluczowych dziatan).
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20. Po stronie IP negocjacje prowadzg pracownicy IP, ktérzy sg cztonkami KOP.

21. Forme prowadzenia negocjacji wskazuje IP i mogg to by¢:

1) negocjacje pisemne® — KOP prowadzi w SOWA EFS korespondencije
z wnioskodawcg, do momentu, w ktérym KOP przesyta wnioskodawcy
ostateczne stanowisko negocjacyjne lub

2) negocjacje ustne — spotkanie osobiste lub online przedstawicieli
wnioskodawcy i KOP, z ktérego jest sporzgdzany protokét ustalen
podpisywany przez wnioskodawce i cztonka KOP wyznaczonego do
prowadzenia negocjacji lub

3) negocjacje hybrydowe — negocjacje ustne i pisemne, w tym
z wykorzystaniem narzedzi do komunikaciji online.

22. Po zakonczeniu negocjacji wnioskodawca ma maksymalnie 7 dni roboczych od
dnia podpisania protokotu ustalen lub od dnia nastepujgcego po dniu wystania
ostatecznego stanowiska negocjacyjnego na ztozenie poprawionego wniosku w
SOWA EFS. Na uzasadniony wniosek wnioskodawcy IP moze wydtuzy¢ termin
o maksymalnie 5 dni roboczych. Niedotrzymanie tego terminu przez

whnioskodawce skutkuje negatywng oceng kryterium negocjacyjnego.

23. Podpisanie protokotu ustalen lub przestanie ostatecznego stanowiska
negocjacyjnego przez IP jest zakonczeniem negocjacji danego wniosku.
Oznacza to, ze wnioskodawca nie ma mozliwosci podwazania ustalen lub
wnioskowania o ich zmiane. Zmiany w zakresie ustalen mogg wynikac jedynie
z kwestii o charakterze formalnym lub z konieczno$ci poprawy niescistosci lub
bteddéw zidentyfikowanych w protokole lub ostatecznym stanowisku.

24. Do czasu ztozenia wniosku poprawionego w wyniku negocjacji, IP moze
prowadzi¢ konsultacje z wnioskodawcg. Konsultacje mogg dotyczy¢ wytgcznie
wprowadzania do wniosku ustalen podjetych w procesie negocjacji. Konsultacje
nie sg obowigzkowe i nie majg charakteru wigzgcego, a jedynie pomocniczy.
Petng odpowiedzialno$¢ za dostosowanie wniosku do ustalen negocjacyjnych

ponosi wnioskodawca, a przebieg konsultacji nie moze stanowi¢ podstawy do

5 Nie jest to forma pisemna w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z p6ézn. zm.).
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formutowania roszczen i zarzutow wnioskodawcy wobec IP (np. z tytutu
negatywnej oceny kryterium negocjacyjnego). Dla wnioskodawcy wigzacy jest
zakres ustalen negocjacyjnych okreslonych w protokole lub ostatecznym

stanowisku, na ktory konsultacje nie majg wptywu.

Wazne

Whnioskodawco!

Nie odktadaj poprawy wniosku na ostatnig chwile i zawsze sprawdz status
swojego wniosku w SOWA EFS po wystaniu go do IP.

Przestany wniosek zmienia status na ,Przestany do instytucji”.

Jesli termin wyznaczony na poprawe wniosku o dofinansowanie uptynat,
wniosek zmienia status na ,Niepoprawiony”.

Jesli SOWA EFS uniemozliwi Ci wystanie wniosku to zgtos$ ten problem do
IP na adres e-mail wskazany w pismie IP — aby IP mogta zaradzic¢ tej
sytuacji (zgtoszenie powinno by¢ wystane przed uptywem terminu na
poprawe wniosku), lub zgtos ten problem bezposrednio do wsparcia
technicznego SOWA EFS.

25. Na podstawie zlozonego i poprawionego w wyniku negocjacji wniosku,
oceniajgcy weryfikuje spetnienie zero-jedynkowego kryterium w zakresie
spetnienia warunkdéw negocjacyjnych (kryterium negocjacyjne). Jako warunki
negocjacyjne sg tu rozumiane ustalenia zawarte w ostatecznym stanowisku
negocjacyjnym lub w protokole z negocjacji ustnych.

26. Kryterium negocjacyjne ocenia jeden cztonek KOP.

27. Etap negocjacji konczy sie wynikiem negatywnym, a kryterium negocjacyjne
jest niespetnione, jezeli:

1) wnioskodawca nie wprowadzit do wniosku o dofinansowanie projektu
uzupetnien lub poprawek wynikajgcych z warunkdéw negocjacyjnych lub

2) wnioskodawca nie przedstawit informacji i wyjasnien wynikajgcych z
warunkéw negocjacyjnych lub przekazane informacje i wyjasnienia nie
zostaty zaakceptowane przez KOP lub

3) wnioskodawca wprowadzit we wniosku o dofinansowanie projektu
zmiany inne niz wynikajgce z warunkdéw negocjacyjnych lub

4)  wnioskodawca nie podjgt negocjacji w terminie wyznaczonym przez IP;
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28.

29.

30.

5) wnioskodawca nie ztozyt poprawionego w wyniku negocjacji wniosku w
terminie wyznaczonym przez IP.

Poprawki lub uzupetnienie wniosku wynikajgce z negocjaciji, ktore nie sg
doktadnym odwzorowaniem protokotu ustalen/ ostatecznego stanowiska
w wymiarze formalnym, gramatycznym, sktadniowym, ale zachowujg jego sens,
nie sg podstawg do uznania kryterium negocjacyjnego za niespetnione. Na tych
samych zasadach wnioskodawca moze poprawi¢ wniosek uzywajgc skrotow
i uproszczen wynikajgcych np. z ograniczen SOWA EFS w zakresie liczby
znakow.
IP prowadzi negocjacje do wyczerpania kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektéw w ramach postepowania zaczynajgc od projektu,
ktory uzyskat najlepszg ocene na etapie oceny formalno-merytorycznej i zostat
skierowany do negocjaciji.
IP kieruje do etapu negocjacji projekty, ktére mieszczg sie w kwocie
przeznaczonej na negocjacje. W pierwszej kolejnosci do negocjacji bedag
kierowane projekty, ktore otrzymaty najwyzszg punktacje na etapie oceny
formalno-merytorycznej. IP moze kierowac projekty do negocjacji stopniowo,
tj. wraz z postepem negocjacji innych projektow i pod warunkiem dostepnosci
dofinansowania w ramach postepowania®. Oznacza to, ze negocjacje
niektorych projektéw mogg rozpoczaé sie przed zakohczeniem oceny formalno-

merytorycznej pozostatych projektow.

§ 10. Wyniki oceny

1.
2.

Czionkowie KOP dokumentujg ocene projektéw na kartach oceny projektu.

Karty oceny projektu weryfikuje sekretarz KOP lub upowazniony do tego inny

cztonek KOP. Karty oceny zatwierdza przewodniczgcy KOP.

6 Dotyczy postepowan, w ktorych projekty nie bedg oceniane w pulach oraz w
ktorych:

28

negocjacje bedg dotyczyty projektow, ktérych wysokos¢ wnioskowanego
dofinansowania jest réwna lub wieksza niz kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektéw i

celem jest wybor do dofinansowania projektow, ktore uzyskaty kolejno
najwiekszg liczbe punktow.



Wyniki oceny projektéw sg przekazywane do IP, ktora je zatwierdza w formie
listy projektow.
Po kazdym etapie oceny IP niezwtocznie zamieszcza, na stronie internetowej
programu oraz na portalu, informacje o projektach zakwalifikowanych do
kolejnego etapu oceny z zastrzezeniem ze gdy IP bedzie kierowac projekty do
negocjacji stopniowo (§ 9 ust. 30), informacja o projektach zakwalifikowanych
do etapu negocjacji bedzie publikowana dopiero, gdy IP stwierdzi, ze zostata
wyczerpana kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w postepowaniu.
Projekt moze uzyskac:

1) ocene negatywng albo

2) ocene pozytywna.
Ocena negatywna to:

1) ocena w zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektow,
na skutek ktorej projekt nie moze by¢ zakwalifikowany do kolejnego
etapu oceny lub wybrany do dofinansowania lub

2) przypadek, w ktérym projekt nie moze by¢ wybrany do dofinansowania
Z uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektéw w danym postepowaniu.

Ocena pozytywna to:

1) zakwalifikowanie projektu do kolejnego etapu oceny albo

2) wybranie projektu do dofinansowania.

IP niezwtocznie przekazuje wnioskodawcy, w formie elektronicznej (ePUAP lub
e-Doreczenia) lub w formie papierowej (pocztg tradycyjng), informacje

o zatwierdzonym wyniku oceny projektu, oznaczajgcym wybodr projektu

do dofinansowania albo ocene negatywna.

IP podaje do publicznej wiadomosci na stronie internetowej programu oraz

na portalu informacje o projektach wybranych do dofinansowania oraz o
projektach, ktére otrzymaty ocene negatywng (wytgcznie po ostatnim etapie
oceny). W przypadku projektéw wybranych do dofinansowania w informacji

IP podaje réwniez wysokosc przyznanej kwoty dofinansowania wynikajgcg

z wyboru projektu do dofinansowania.
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10.

11.

12.

13.

14.

Jesli stosowany sposéb wyboru projektéw przesadza, ze zatwierdzenie wyniku
oceny danego projektu lub grupy projektow nie wptynie na zatwierdzenie
wynikow oceny innych projektow w postepowaniu to IP moze publikowac
informacje czgstkowe. Bedg one dotyczyly tylko niektérych projektow objetych
tym postepowaniem. IP moze podpisa¢ umowy o dofinansowanie z
wnioskodawcami projektéw, ktére zostang wybrane do dofinansowania i

wskazane w informacji czgstkowe;.

Po zakonczeniu postepowania, tj. po zakonczeniu naboru i opublikowaniu
wynikéw oceny wszystkich projektéw objetych tym postepowaniem, IP publikuje
informacje o sktadzie KOP, w ktorej wskazuje, ktore osoby byty ekspertami i kto
byt przewodniczgcym KOP.

Po wybraniu projektu do dofinansowania, IP w informacji o wyniku oceny
wskazuje wnioskodawcy jakie czynnosci powinien dokonac przed zawarciem
umowy, jakie dokumenty niezbedne do zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu, w jaki sposob i w jakim terminie powinien on dostarczy¢ do IP.

W przypadku negatywnej oceny projektu informacja o wyniku oceny zawiera
uzasadnienie wyniku oceny i pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu na

zasadach i w trybie, o ktérych mowa w art. 64 ustawy wdrozeniowej.

Po zakonczeniu postepowania IP moze wybra¢ do dofinansowania projekty,
ktore zostaty negatywnie ocenione z uwagi na wyczerpanie kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w tym postepowaniu, pod
warunkiem dostepnosci kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow

w ramach dziatania.

§ 11. Procedura odwotawcza

1.

30

Gdy IP negatywnie oceni projekt, wnioskodawca ma prawo wniesc protest
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wnioskodawcy informacji o tej ocenie.
Publikacja wynikéw oceny na stronie internetowej programu i portalu nie jest
podstawg do wniesienia protestu.
Whnioskodawca moze ztozyc¢ protest do IP:
1) w formie pisemnej osobiscie lub za posrednictwem kuriera do IP —
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu, ul. Szosa Chetminska 30/32,

87-100 Torunh, w godzinach obstugi klientow urzedu lub



3.

2)
3)

w formie pisemnej za posrednictwem Poczty Polskiej S.A., lub

w formie dokumentu elektronicznego na adresy:

a) ePUAP: WUPTORUN/SkrytkaESP

b) e-Doreczenia: AE:PL-61546-91879-VEVRG-13

z zastrzezeniem ze taki protest (wraz zatgcznikami) musi byc¢
opatrzony podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP lub
podpisem zaufanym w e-Doreczeniach, lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem osobistym, przy czym kwalifikowany
podpis elektroniczny wywotuje skutki prawne, jezeli zostanie ztozony w
okresie waznosci certyfikatu. W przypadku podpisania dokumentu
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, za
posrednictwem ePUAP powinien zostac przestany wytgcznie

podpisany plik w formacie xml.

O zachowaniu terminu wniesienia protestu decyduje:

1)

2)

3)

4)

w przypadku osobistego doreczenia lub za posrednictwem kuriera —
data dostarczenia protestu do IP;

w wypadku wysytki Pocztg Polskg S.A. — data stempla pocztowego
(data nadania);

w przypadku dokumentu elektronicznego w ePUAP — data wptywu
protestu do IP potwierdzona w urzedowym poswiadczeniu odbioru
(UPO);

w przypadku dokumentu elektronicznego w e -Doreczeniach — data
wptywu protestu do IP potwierdzona jest na podstawie informaciji

uzyskanych z systemu e-Doreczenia.

Protest nalezy oznaczy¢ w nastepujgcy sposoéb:

Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu
ul. Szosa Chetminska 30/32
87-100 Torun

W zaleznosci od sposobu wniesienia protestu (forma pisemna lub

elektroniczna), komunikacja pomiedzy IP a wnioskodawcg odbywa sie w formie

w jakiej wniesiono protest:
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10.

32

1) w przypadku protestu ztozonego w formie pisemnej — na adres
wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu, chyba, ze
w protescie wskazano inny adres do doreczen;

2) w przypadku protestu ztozonego w formie elektronicznej — na adres
ePUAP lub e-Doreczen wnioskodawcy, jesli zostanie wskazany lub jesli
adres nie zostat wskazany na adres ePUAP lub e-Doreczen, z ktérego
wptynat protest.

Gdy w imieniu wnioskodawcy wystepuje petnomocnik (zgodnie
z petnomocnictwem zatgczonym do protestu), korespondencja w zakresie
procedury odwotawczej jest doreczana na adres petnomocnika.
Whnioskodawca moze wykorzysta¢ wzér protestu, ktory jest zatgcznikiem nr 6
do regulaminu lub ztozy¢ go w innej formie, z zastrzezeniem ze musi on
spetnia¢ wymogi formalne, o ktérych mowa w art. 64 ust. 2ustawy
wdrozeniowe;.
Protest jest rozpatrywany przez IP w terminie 21 dni od dnia wptywu do IP.
W uzasadnionych przypadkach termin rozpatrzenia protestu moze zostac
przedtuzony, szczegolnie, gdy przy rozpatrywaniu protestu konieczne jest
skorzystanie z pomocy eksperta. W tej sytuacji termin rozpatrzenia protestu nie
moze przekroczyc tgcznie 45 dni od dnia wptywu do IP. Wnioskodawca jest
kazdorazowo informowany o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia protestu.
Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne
pouczenie lub brak pouczenia w informacji o negatywnej ocenie projektu.
IP moze pozostawiC protest bez rozpatrzenia, jesli:
1) zostat wniesiony po terminie;
2) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwos$ci otrzymania
dofinansowania;
3) nie zawiera wskazania kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng
wnioskodawca sie nie zgadza wraz z uzasadnieniem;
4) zostanie wniesiony przez podmiot niebedgcy wnioskodawcg lub od
oceny skutkujgcej wybraniem projektu do dofinansowania;
5) zostat ztozony od informaciji o uniewaznieniu postepowania;

6) w toku procedury odwotawczej postepowanie zostato uniewaznione.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wazne
Brak wskazania w protescie kryteriow wyboru projektoéw, z ktérych oceng
wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem, skutkuje

pozostawieniem protestu bez rozpatrzenia, bez wzywania do uzupetnienia

protestu (art. 70 ust. 1 pkt 3 ustawy wdrozeniowej).

W przypadku wniesienia przez wnioskodawce protestu niespetniajgcego
wymogow formalnych, IP wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez wnioskodawce ww. wezwania pod

rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogow
formalnych, o ktérych mowa w art. 64 ust. 2 pkt 1-3 i pkt 6 ustawy

wdrozeniowej.

Wezwanie do uzupetnienia wymogéw formalnych powoduje zawieszenie biegu
terminu do rozpatrzenia protestu, do czasu uzupetnienia protestu.
IP w przypadku stwierdzenia oczywistej omytki we wniesionym protescie
poprawia jg z urzedu, informujgc o tym wnioskodawce.
Whnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakonczenia jego
rozpatrywania przez IP poprzez ztozenie IP oswiadczenia w tej sprawie
w jednej z form wskazanych w ust. 2.
IP informuje wnioskodawce o wyniku rozpatrzenia jego protestu, przekazujgc
mu w szczegolnosci:
1) tres¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo
nieuwzglednieniu protestu, wraz z uzasadnieniem;
2)  w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci
wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych
w art. 73 ustawy wdrozeniowej.
Uwzglednienie protestu polega na zakwalifikowaniu projektu do kolejnego etapu
oceny albo wybraniu projektu do dofinansowania i aktualizacji informacji,

o ktérej mowa w art. 57 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

Gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
zostanie wyczerpana kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow

w ramach dziatania, IP pozostawia protest bez rozpatrzenia o czym informuje
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19.

20.

21.

22.

wnioskodawce, wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 73 ustawy wdrozeniowej.
Whnioskodawca moze wnies¢ skarge do sgdu administracyjnego wiasciwego dla
siedziby IP, zgodnie z trybem okreslonym w art. 73-76 ustawy wdrozeniowej,
w przypadku, gdy IP:

1) nie uwzgledni protestu,

2) pozostawi protest bez rozpatrzenia.
Prawomocne rozstrzygniecie sgdu, z wytgczeniem uwzglednienia skargi,
o ktérym mowa w art. 73 ust. 8 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, konczy procedure
odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.
Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow o dofinansowanie
z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.
Do procedury odwotawczej KPA stosuje sie tylko w zakresie art. 24 (wytgczenia

pracownikow), przepiséw dotyczacych doreczen i sposobu obliczania termindw.

Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, rozdziat 16 — procedura odwotawcza.

§ 12. Umowa o dofinansowanie projektu

1.

34

Wzér umowy o dofinansowanie projektu, ktory jest zatgcznikiem nr 8 do
regulaminu jest aktualny na dzien ogtoszenia naboru. Wnioskodawcy bedg
podpisywali umowe wedtug wzoru aktualnego w dniu jej zawarcia, dostepnego

na stronie programu: https://funduszeue.kujawsko-

pomorskie.pl/dokumenty/wzory-umow-2021-2027/

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zmodyfikowany,

np. w przypadku zmiany uregulowan prawnych i/ lub wytycznych lub ze wzgledu
na specyfike projektu.

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu mozliwe jest w siedzibie IP lub

w formie elektronicznej. Wybdr sposobu zawierania umowy o dofinansowanie

projektu nastgpi w wyniku uzgodnien miedzy wnioskodawcy i IP.


https://funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl/dokumenty/wzory-umow-2021-2027/
https://funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl/dokumenty/wzory-umow-2021-2027/

W przypadku projektu partnerskiego umowa o dofinansowanie projektu jest
zawierana z partnerem wiodgcym, ktory bedzie beneficjentem odpowiedzialnym

za przygotowanie i realizacje projektu.

Whnioskodawca dostarcza IP dokumenty niezbedne do zawarcia umowy
o dofinansowanie projektu w SOWA EFS’. Powinien to zrobi¢ w terminie 5 dni
roboczych od daty doreczenia pisma o wybraniu projektu do dofinansowania. IP

wskaze wnioskodawcy wzory zatgcznikéw (jesli IP dysponuje takimi wzorami).

Odestanie
Zob. zalagcznik nr 7 do regulaminu — Lista dokumentow niezbednych do

zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

IP moze wymagac od wnioskodawcy ztozenia takze innych niewymienionych
wyzej dokumentow, jezeli sg niezbedne do ustalenia stanu faktycznego

I prawnego lub spetnienia obowigzkow prawnych.

Jesli wnioskodawca nie dostarczy dokumentéw zgodnie z wezwaniem oraz jesli
nie bedg one zgodne z regulaminem, IP moze odstgpi¢ od zawarcia umowy

o dofinansowanie projektu bez dalszych wezwan.

W ramach czynnosci niezbednych do podijecia przed zawarciem umowy

o dofinansowanie, w tym na podstawie o$wiadczen i zaswiadczen
wnioskodawcy ztozonych zgodnie z ust. 5, IP zweryfikuje i potwierdzi, ze:

1) dane rejestrowe wnioskodawcy niezbedne do podpisania umowy
o dofinansowanie sg aktualne i poprawne (dotyczy takze partneréw);

2) wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania, nie
jest podmiotem wykluczonym na podstawie art. 207 ustawy o finansach
publicznych (dotyczy takze partneréw);

3) nie zachodzg przestanki okreslone w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy

cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium

”|P dopuszcza skladanie zatgcznikdw (dokumentow/oswiadczen) w wers;ji
papierowej lub elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
(z wykorzystaniem innych niz SOWA EFS kanatéw komunikacji) w terminie
wskazanym przez IP.
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4)

5)

6)

7)

8)

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745) (dotyczy takze

partneréw);

nie zachodzg przestanki okreslone w art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia

28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2024 r. poz. 1822) (dotyczy
takze partnerow);

wnioskodawca nie figuruje na liscie osob i podmiotéw, wzgledem
ktorych stosowane sg srodki sankcyjne, prowadzonej przez ministra
wiasciwego ds. wewnetrznych na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 z p6zn. zm.) (dotyczy takze

partneréw); jak réwniez nie figurujg w wykazach, o ktérych mowa w:

a) Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r.
dotyczgcym srodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy
(Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1 z p6zn. zm.);

b) Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r.
w sprawie srodkow ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennosc i
niezaleznos$¢ Ukrainy i im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78
z17.3.2014, str. 6, z pdzn. zm.);

c) Rozporzadzeniu (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczacym srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami
Ros;ji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229
z 31.07.2014, str. 1 z p6zn. zm.);

wnioskodawca wybrat partnera/éw zgodnie z art. 39 ustawy

wdrozeniowej (jesli dotyczy);

wnioskodawca zadeklarowat brak podwadjnego finansowania wydatkow

ujetych we wniosku z roznych zewnetrznych srodkéw publicznych,

w tym europejskich;

wnioskodawca nie zalega z uiszczaniem podatkéw wobec Skarbu

Panstwa, jak rowniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie

spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz



9.

9)

10)

11)

Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci
wymaganych odrebnymi przepisami (dotyczy takze partneréw);
wnioskodawca (ani partner — jesli dotyczy) bedacy jednostkg
samorzadu terytorialnego (lub podmiot przez nig kontrolowany lub od
niej zalezny) nie podjat jakichkolwiek dziatar dyskryminujgcych,
sprzecznych z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzgdzenia
ogolnego, w tym, ze na terenie tej jednostki samorzadu terytorialnego
nie obowigzujg zadne ustanowione przez organy tej jednostki
dyskryminujgce akty prawa miejscowego sprzeczne z ww. zasadami
(jesli dotyczy);

w stosunku do wnioskodawcy bedgcego osobg fizyczng lub cztonka
organdw zarzgdzajgcych wnioskodawcy niebedgcego osobg fizyczng
nie toczy sie postepowanie karne lub karne skarbowe, o ktérym mowa
w art. 61 ust 4 ustawy wdrozeniowej;

wnioskodawca (i partner — jesli dotyczy) jest uprawniony do otrzymania

pomocy de minimis (jesli dotyczy).

Umowa o dofinansowanie projektu nie moze by¢ zawarta, gdy:

1)

2)

3)
4)

5)

wnioskodawca nie dokona czynnosci, ktére powinny zosta¢ dokonane
przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu w terminie
wskazanym przez IP;

wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania na podstawie przepisow odrebnych;

IP uniewazni postepowanie;

w zwigzku z art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej, projekt otrzyma
negatywng ocene;

wnioskodawca zrezygnuje z dofinansowania.

10. Gdy w zwigzku z art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej, projekt otrzyma

11.

negatywng ocene, IP nie podpisze z wnioskodawcg umowy o dofinansowanie

projektu. Wnioskodawcy przystuguje protest od tej oceny, ztozony na zasadach

wskazanych w § 11 regulaminu.

IP moze odmowic¢ zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, jezeli zachodzi

obawa wyrzgdzenia szkody w mieniu publicznym w nastepstwie zawarcia tej

umowy.
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12.

Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 61 ust. 4-7.

IP informuje wnioskodawce o przyczynach odmowy zawarcia umowy

o dofinansowanie projektu za posrednictwem SOWA EFS.

§ 13. Postanowienia koncowe

1.

38

W sprawach nieujetych w regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.
Jesli IP uniewazni postepowanie, poinformuje o tym na stronie internetowej

programu, portalu oraz w SOWA EFS.

Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 58 — przyczyny uniewaznienia postepowania.

IP zapewnia wnioskodawcy, na jego wniosek, dostep do dokumentéw
dotyczacych oceny jego projektu, ale bez mozliwosci dostepu do danych

osobowych osob, ktére oceniaty jego projekt.

Dostep do informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw mogg uzyskac
uprawnione podmioty dziatajgce na podstawie odrebnych przepiséw oraz
podmioty przeprowadzajgce ewaluacje programow z zastrzezeniem,

ze zapewnig ich poufnos$é oraz bedg chroni¢ informacje stanowigce tajemnice
prawnie chronione.

IP zacheca wnioskodawcow do korzystania z ustugi Sieci Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na etapie przygotowywania

projektu i wniosku.

Odestanie
Kontakt do PIFE

Whnioskodawca ma prawo zgtosi¢ sprawe Rzecznikowi Funduszy Europejskich
w 1Z, ale ewentualne dziatania takiego rzecznika nie wstrzymujg postepowan
prowadzonych przez IP, inne organy oraz biegu terminéw dotyczacych tych

postepowan.


https://mojregion.eu/rpo/punkty-informacyjne/

Odestanie

Kontakt do Rzecznika Funduszy Europejskich w |Z

Whnioskodawca jest administratorem danych osobowych, ktére sg przetwarzane
w zwigzku z realizacjg projektu, o dofinansowanie ktérego ubiega sie
wnioskodawca, dlatego jest on zobowigzany dotozy¢ szczegolnej starannosci
w celu ochrony intereséw osoéb, ktérych dane dotyczg i spetni¢ wszystkie
wymagania wynikajgce z RODO, w tym w szczegdlnosci w zakresie

obowigzkéw informacyjnych (art. 13 i art. 14 RODO).

Odestanie
Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 87-92 — przetwarzanie danych osobowych.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Wszelkie dokumenty, informacje i wyjasnienia jakie wnioskodawca przekazuje
IP na etapie naboru, oceny wniosku o dofinasowanie projektu oraz w zwigzku

z czynnosciami niezbednymi do wykonania przed podpisaniem umowy

o dofinasowanie projektu, mogg zawierac tylko te dane osobowe, ktorych
obowigzek przekazywania wynika z aktualnych zasad realizacji FEdKP,

w szczegolnosci z regulaminu i Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu EFS+.

Beneficjenci, ktorzy beda realizowali projekty w ramach naboru bedg mieli
mozliwos$¢ ubiegania sie o dofinansowanie na rozszerzenie projektow o
komponent wspétpracy ponadnarodowej, celem podniesienia jakosci dziatan
realizowanych w projekcie poprzez wspétprace z partnerem z kraju bedgcego
cztonkiem Unii Europejskiej. Wigze sie to z koniecznoscig udziatu w
odpowiednim naborze wnioskéw o dofinansowanie lub naborze grantobiorcéw
ogtaszanym w ramach Dziatania 1.1 w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027. Szczegdtowych informacji szukaj na

stronie: rozwojspoleczny.gov.pl w zaktadce Nabory wnioskdéw oraz na stronie:

cpe.gov.pl.
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https://mojregion.eu/rpo/rzecznik-funduszy-europejskich/
https://wup.torun.ibip.pl/public/?id=225977
https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/
https://www.cpe.gov.pl/

Podstawa prawna

IP prowadzi postepowanie zgodnie z regulacjami unijnymi i krajowymi.

Regulacje unijne to:

rozporzadzenie ogolne — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego

na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231

z 30 czerwca 2021 r., str. 159-706 z pozn. zm.)

rozporzadzenie EFS+ — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski
Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE)

nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30 czerwca 2021 r., str. 21-59 z pézn. zm.)
RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 119 z 4 maja 2016 r., str. 1-88 z p6zn.

zm.)

Regulacje krajowe to:
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Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 (FEdKP) — program
regionalny pn.: Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
zatwierdzony przez Komisje Europejskg decyzjg wykonawczg nr C (2024)
5805 z 7 sierpnia 2024 r.

Szczegotowy Opis Priorytetow (SZOP) - Szczegdtowy Opis Priorytetow
Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

obowigzujacy od 9 kwietnia 2025 r.



ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz.U. poz. 1079 z pézn. zm.)

ustawa o finansach publicznych - Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.)

ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy — Ustawa

z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2025 r. poz. 214 z pézn. zm.)

ustawa PZP — Ustawa prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia
2019 r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320)

KPA — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572)

Wytyczne dotyczace wyboru projektow na lata 2021-2027, obowigzujgce
od 27 pazdziernika 2022 r.

Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027,
obowigzujgce od 25 marca 2025 r.

Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 (wytyczne rownosciowe), obowigzujgce od

19 marca 2025 .

Wytyczne dotyczace realizacji projektéw z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach
na lata 2021-2027, obowigzujgce od 8 grudnia 2023 r.

Wytyczne dotyczace monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programoéw na lata 2021-2027, obowigzujgce od 27 pazdziernika 2022 r.
Wytyczne dotyczgce warunkéw gromadzenia i przekazywania danych

w postaci elektronicznej na lata 2021-2027, obowigzujgce od 8 lutego
2023 r.

Wytyczne dotyczace informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027, obowigzujgce od 4 maja 2023 r.
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https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytqobxgaztq
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-projektow-z-udzialem-srodkow-europejskiego-funduszu-spolecznego-plus-w-regionalnych-programach-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-projektow-z-udzialem-srodkow-europejskiego-funduszu-spolecznego-plus-w-regionalnych-programach-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-projektow-z-udzialem-srodkow-europejskiego-funduszu-spolecznego-plus-w-regionalnych-programach-na-lata-2021-2027/

Stowniczek

beneficjent — podmiot, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej
e-Doreczenia — elektroniczny odpowiednik listu poleconego za potwierdzeniem
odbioru, a podstawg prawng dziatania rejestrowanego doreczenia elektronicznego

sg: rozporzgdzenie UE elDAS i ustawa o doreczeniach elektronicznych UoDE

EFS+ — Europejski Fundusz Spoteczny Plus

ekspert — ekspert, o ktérym mowa w art. 80 ust. 1 ustawy wdrozeniowej

ePUAP — Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

IP — instytucja posredniczgca FEdKP tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu, ktéremu
zostata powierzona w drodze porozumienia zawartego z Zarzgdem Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego realizacja zadan w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

IZ — instytucja zarzadzajgca FEdKP tj. Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

KOP — Komisja Oceny Projektéw

kwalifikowany podpis elektroniczny — podpis elektroniczny, ktéry ma moc prawng
taka jak podpis wiasnoreczny i jest poswiadczony specjalnym certyfikatem
kwalifilkowanym (dostarczanym przez niezalezne centrum certyfikaciji), ktory
umozliwia weryfikacje osoby sktadajgcej podpis

portal — Portal Funduszy Europejskich: www.funduszeeuropejskie.gov.pl
postepowanie — postepowanie w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania,

0 ktorym mowa w art. 45 ustawy wdrozeniowej, w ramach ktérego projekty mogg by¢
wybierane w sposob konkurencyjny

projekt — przedsiewziecie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 22 ustawy wdrozeniowej
regulamin — regulamin wyboru projektow EFS+

SOWA EFS — System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu
Spotecznego, przeznaczony do obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzace
z FEAKP w ramach EFS+

strona internetowa programu — strona: https://funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl/

umowa o dofinansowanie — umowa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej

wniosek — wniosek o dofinansowanie projektu z EFS+ w ramach FEdKP
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http://www.gov.pl/e-doreczenia/akty-prawne
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl/

wnioskodawca — podmiot, ktory ztozyt w SOWA EFS wniosek o dofinansowanie

projektu w ramach naboru
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Lista zatagcznikoéw do regulaminu

Zatgcznik 1 Kryteria wyboru projektow

Zatgcznik 2 Wskazniki realizacji projektu

Zatgcznik 3 Zasady horyzontalne

Zatgcznik 4 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu EFS+

Zatgcznik 5 Os$wiadczenie wnioskodawcy dotyczgce zgodnosci projektu
z wtasciwymi przepisami prawa unijnego

Zatgcznik 6 Protest od wynikdw oceny projektu (wzor)

Zatgcznik 7 Lista dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu

Zatgcznik 8 Umowa o dofinansowanie projektu (wzor)
Zatgcznik 9 Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji projektu (wzor)
Zatgcznik 10 Standard wsparcia

Zatgcznik 11 Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektow wspétfinansowanych z EFS+
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